
 

Dosyalama Süreci 

Döküman No: BAP.İA.0003 

Yayın Tarihi: 25.04.2023 

Revizyon 

Tarihi: 

25.10.2023 

Revizyon No: 2 

Sayfa: 1/2 

 

HAZIRLAYAN 

……/…../….. 
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EBYS 

https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/L

ogin.aspx 

 

 

 

Resmi Yazışmalarda Uygulanacak 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

https://www.tccb.gov.tr/resmiyazi

sma/yonetmelik/ 

 

devlet arşivleri saklama planları 

ve standart dosya planı 

https://www.devletarsivleri.gov.tr/

Sayfalar/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evrakların birime 

gelmesi 

Dosyalama sürecinin 

planlanması 

Kayıt altına alınması 

Değerlendirme 

Belgelerin 

sınıflandırılması ve 

sıralanması  

Dosya açılması  

Tutanakla geri 

iade edilmesi  

https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/Login.aspx
https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/Login.aspx
https://www.tccb.gov.tr/resmiyazisma/yonetmelik/
https://www.tccb.gov.tr/resmiyazisma/yonetmelik/
https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?icerik=20&h=EC4EE38996FE1DD2D040D483800B793116ED6F1FD94ED1E517B581F5E16F395B
https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?icerik=20&h=EC4EE38996FE1DD2D040D483800B793116ED6F1FD94ED1E517B581F5E16F395B
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Bitiş/İşlem Sonu 

Fihrist hazırlanması 

dosyaya erişilmesi  

Dosyaların 

güncelleştirilmesi. 

Dosyaların yok edilmesi 

ya da arşivlenmesi  

Mevzuatlara uygun şekil 

ve süre boyunca 

saklanması  


