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HAZIRLAYAN 

……/…../….. 

 

Birim Kalite Ekibi 

İmza 

ONAYLAYAN 

…../…../….. 

 

Birim Kalite Sorumlusu 

İmza 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

Uygun Görüldü                        Uygun Görülmedi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TS EN ISO 

9001: 2015 

Kalite 

Yönetim 

Sistemi Birim 

Kalite Ekibi 

 

KYS Çalışma 

Grubu 

 

Birim Risk 

Ekibi 

 

Birim 

Stratejik 

Planlama 

Ekibi 

 

Birim İç 

Kontrol Ekibi 

 

Birim Evrak 

Sorumlusu 

 

Birim Taşınır 

Kayıt 

Yetkilisi 

 

Birim Arşiv 

Görevlisi 

 

 

 

 

 

 

EBYS 

https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/

Login.aspx 

 

 

 

Resmi Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul ve Esaslar 

Hakkında Yönetmelik 

https://www.tccb.gov.tr/resmiya

zisma/yonetmelik/ 

 

 

Devlet arşivleri saklama planları 

ve standart dosya planı 

https://www.devletarsivleri.gov.t

r/Sayfalar/AnaSayfa.aspx?dab 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Kurum içi ve kurum dışı 

evrakın posta ile veya 

EBYS üzerinden teslim 

alınması 

Evrakların konusuna göre tasnif edilmesi 

 

Zamanı dolan 

dosyaların arşive 

taşınması 

Arşive taşınan 

dosyaların yerlerinin ve 

numaralarının türüne 

göre sıralanması  

Bitiş/İşlem Sonu 

Dosyaların 

birimde 

saklanması 

Proje 

dosya

ları  

Resmi 

yazışm

a 

dosyal

arı  

Ödeme 

evrak 

dosyal

arı  

Devir 

giriş-

çıkış ve 

TIF 

dosyaları  
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