Arsivleme (Resmi Evrak ve Bilimsel
Yayin Arsivleme) Siireci

Is Akis Adimlar:

Kurum i¢i ve kurum dis1
evrakin posta ile veya
EBYS {izerinden teslim

alinmasi
Evraklarin konusuna gore tasnif edilmesi
v v v v

Resmi Odeme Devir
Proje yazism evrak girig-
dosya a dosyal cikis ve
lar1 dosyal arl TIF

ari dosyalari

;

Zamani dolan
dosyalarin argive
taginmasi

v

Uygun Goriildii Uygun Goriillmedi
Arsive taginan Dosyalarin
dosyalarin yerlerinin ve birimde
numaralarmin tiiriine saklanmasi
gore siralanmasi

v

'
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Kalite
Y Onetim
Sistemi Birim EBYS
Kalite Ekibi https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/
Login.aspx
KYS Calisma
Grubu
Birim Risk Resmi Yazismalarda
Ekibi Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik
Birim https://www.tccb.gov.tr/resmiya
Stratejik zisma/yonetmelik/
Planlama
Ekibi
Devlet arsivleri saklama planlari
Birim I¢ ve standart dosya plani
Kontrol Ekibi = https://www.devletarsivleri.gov.t
r/Sayfalar/AnaSayfa.aspx?dab
Birim Evrak
Sorumlusu

Birim Tagimir
Kayit
Yetkilisi

Birim Arsiv
Gorevlisi

Birim Kalite Ekibi

HAZIRLAYAN
...... [eciidono.

Imza

ONAYLAYAN

Birim Kalite Sorumlusu
Imza
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