Dokiiman No: BAP.GT.0013
Yayn Tarihi: 08.09.2023

Ogretim Gorevlisi Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 11

1. Birim/ Alt Birim Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi
2. Kadro Unvam Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvam Ogretim Gorevlisi
4. Bagh Oldugu Birim Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Miidiirii, Bilimsel Arastirma
Yoneticisi / Amiri Projeleri Koordinasyon Birimi Birim Koordinatorii/Rektor Yardimcisi, Rektor
5. Goreyv, Yetki ve 1. Proje Ihtiyaglarinin Satin Alma islemleri “TUBITAK Projeleri Mal ve Hizmet
Sorumluluklar: Almr” (Ikinci Sorumlu)
2. Yasal Yikiimlilikler ~Odeme islemleri “TUBITAK Projelerinin
(MYS/BAPSIS) Dogrudan Temin ve Kesin Odemeleri” Satin Alma Islemleri
(45 bin TL ye kadar olursa kesin 6deme, iizeri dogrudan temin ihale islemi
yapilir. (Ikinci Sorumlu)
3. Projelerin Odeme Islemleri “TUBITAK Projelerinin TTS ve MYS’de Avans
Acilis, Mahsup ve Proje Tesvik Ikramiye Odemeleri” (ikinci Sorumlu)
4. On Odeme islemleri “TUBITAK Projeleri” (ikinci Sorumlu)
5.  Gider Islemleri “TUBITAK Projelerinin TTS ve MYS’de Yurtici Yurtdist
Yolluk Odemeleri” (Ikinci Sorumlu)
6. Dogrudan Temin Islemleri “TUBITAK Projeleri” (ikinci Sorumlu)
7. Birim Egitim Komisyonu Ekibi Sorumlu Personel (Ikinci Sorumlu)
8.  Izin Islemleri
9.  Mal Beyan islemleri
10.  Sifre Islemleri/Yetkilendirmesi
11.  Ogrenci, Personel ve Hasta Memnuniyeti Islemleri
12.  Geri Déniisiimii Miimkiin Atiklarin Yonetimi Islemleri
13.  Birim sorumlusu tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... T A e e
Birim _Kalite Ekibi Birim Sorumllusu/Sube Miidiirii
IMZA IMZA




