Dokiiman No: BAP.GT.0002

Yayn Tarihi: 12.05.2023

Ayniyat Saymam Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 11

1. Birim/ Alt Birim

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

2. Kadro Unvam

Ayniyat Saymani

3. Gorev Unvani

Ayniyat Saymani

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Miidiirii, Bilimsel Aragtirma
Projeleri Koordinasyon Birimi Birim Koordinatorii/Rektor Yardimcisi, Rektor

5. Gorev, Yetki ve

1. Proje se¢im siirecinde kriterlere uyum islemleri “BAPSIS iizerinde BAP

Sorumluluklar: projelerinin onerileri, ara/kesin raporlar1 ve diger taleplerinin 6n
degerlendirme islemleri” (Ilk Sorumlu)
2. Proje Ihtiyaglarinin Satin Alma Islemleri “Pazarlik Usulii Yaklasik Maliyet
[lan1, Dogrudan Temin Yaklasik Maliyet Tlan1” (ilk Sorumlu)
3. Proje Bitirme Siirelerinin Takip Islemleri (Ilk Sorumlu)
4.,  Dogrudan Temin islemleri “Dogrudan Temin ilan1” (Ilk Sorumlu)
5. Hurdaya Ayirma Islemleri (ikinci Sorumlu)
6 Tasimnir Y1l Sonu Islemleri (ikinci Sorumlu)
7 Tasiirlarin Muhafazasi ve Takibi Islemleri (Ikinci Sorumlu)
8.  Izin Islemleri
9.  Mal Beyani islemleri
10.  Sifre Islemleri/Yetkilendirmesi
11.  Ogrenci, Personel ve Hasta Memnuniyeti Islemleri
12.  Geri Déniisiimii Miimkiin Atiklarin Yonetimi Islemleri
13.  Birim sorumlusu tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak

Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

....... T T vvvend i

Birim Kalite Ekibi Birim Sorumlusu/Sube Miidiirii
IMZA IMZA




