Veri Hazirlama ve Kontrol isletmeni

Dokiiman No: BAP.GT.0008

Yayn Tarihi: 12.05.2023

Revizyon Tarihi:

Gorev Tamim Formu Revizyon No-

Sayfa: 11

1. Birim/ Alt Birim Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi
2. Kadro Unvam Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni
3. Gorev Unvam Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni
4. Bagh Oldugu Birim Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Miidiirii, Bilimsel Arastirma
Yoneticisi / Amiri Projeleri Koordinasyon Birimi Birim Koordinatorii/Rektor Yardimeisi, Rektor
5. Gorev, Yetki ve ) .
Sorumluluklari 1. Proje Ihtiyaglarmin Satin Alma Iglemleri “Dogrudan temin piyasa arastirma
ve siparis verilmesi” (Ilk Sorumlu) .
2. Gider Islemleri “Yolluk 6deme Evraklarinin Kontrolii ve Hesaplanmas1” (Ilk
Sorumlu) |
3. On Odeme Islemleri “Akreditif islemleri” (Ilk Sorumlu)
4.  Birim Toplumsal Katk1 Ekibi Sorumlu Personel (ilk Sorumlu)
5.  lzin Islemleri
6. Mal Beyani islemleri
7. §ifre Islemleri/Yetkilendirmesi .
8. Ogrenci, Personel ve Hasta Memnuniyeti Islemleri
9.  Geri Doniigtimii Miimkiin Atiklarin Yonetimi Islemleri
10.  Birim sorumlusu tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Y ISR Y AR
Birim Kalite Ekibi Birim Sorumlusu/Sube Midiiri
IMZA IMZA




