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Isci Gorev Tamm Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 11
1. Birim/ Alt Birim Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi
2. Kadro Unvam Isci
3. Gorev Unvam Isci
4. Bagh Oldugu Birim Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Miidiirii, Bilimsel Arastirma
Yoneticisi / Amiri Projeleri Koordinasyon Birimi Birim Koordinatorii/Rektor Yardimcisi, Rektor
5. Gorev, Yetki ve 1.  llaglama Hizmetleri (ilk Sorumlu)
Sorumluluklari 2. Temizlik Hizmet Islemleri (Ilk Sorumlu)

3. Diger Gelirler Islemleri “Birimimizin gelirleri proje siiresiyle smirl
olmak iizere sadece projeler kapsaminda Ar-Ge c¢aligmalarinda
kullandirildigindan; birimin genel (Fotokopi Kagidi, Zimba, Toner,
Masa, Bilgisayar vb.) ihtiyac giderleri Idari Mali Isler Daire
Baskanligindan talep edilmektedir.” (ikinci Sorumlu)

4.  Diger Odeme Islemleri “Proje Calisanlar1 Maas Islemleri ve Odemeleri, D1s
Hakem Ucret Odemeleri” (ikinci Sorumlu)

5. Projelerin Odeme Islemleri “Bursiyer Sigorta Giris Cikis, Aylik SGK
Bildirimleri, Bursiyer Odemeleri, Muhtasar Beyanname” (ikinci Sorumlu)

6. Izin Islemleri

7. Mal Beyani Islemleri

8.  Sifre Islemleri/Yetkilendirmesi

9.  Ogrenci, Personel ve Hasta Memnuniyeti Islemleri

10.  Geri Déniisiimii Miimkiin Atiklarin Yonetimi Islemleri
11.  Birim sorumlusu tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN
....... T A

Birim Kalite Ekibi
MZA

ONAYLAYAN
....... T S

Birim Sorumlusu/Sube Miidiirii
IMZA




