
 

 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

Bölüm/Anab6l6m Dalı Başkanı  Yardımcısı  
Görev Tanımı 

 İlg% Yazı: 
 

 Sayfa No: Sayfa 1/1 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tar%hl% ve 26738 sayılı Resm% Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebl%ğ% %le kamu 
%dareler%nde %ç kontrol s%stem%n%n oluşturulması, uygulanması, %zlenmes% ve gel%şt%r%lmes% kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Fen Fakültes% 

GÖREV ADI İstat%st%k Bölümü/Anab%l%m Dalı Başkan Yardımcısı 

GÖREV ALANI İstat%st%k Bölümü 

İLETİŞİM BİLGİLERİ (0312) 202 1459 

GÖREV 

ve 

SORUMLULUKLAR 

Bölümün tüm sevk ve %dares%nde Bölüm Başkanına b%r%nc% derecede yardımcı olmak, 

Bölümün eğ%t%m ve öğret%m faal%yetler%n% organ%ze etmek, 

Ders görevlend%rmeler%n% kontrol etmek, 

Bölüm web sayfasını düzenlemek ve sürekl% tak%b%n% yapmak, 

Öğrenc%ler%n sorunlarını Bölüm Başkanı adına d%nlemek ve çözüme kavuşturmak, 

Yatay geç%ş, d%key geç%ş, ç%ft ana dal, yan dal, yabancı uyruklu öğrenc% kabulü %le %lg%l% her türlü 
çalışmaları ve tak%b%n% yapmak, programların düzenlenmes%n% sağlamak, 
Bölüm tarafından düzenlenecek konferans, panel, toplantı, sempozyum, sem%ner, yemek, gez%, 
tekn%k gez% g%b% etk%nl%kler%n organ%zasyonuna yardımcı olmak ve denetlemek, 

Eğ%t%m-Öğret%m %le %lg%l% kurullara g%recek evrakları %ncelemek, 

Yıllık Akadem%k Faal%yet Raporlarının, stratej%k planların, uyum eylem planları ve denet%m 
raporlarının hazırlanması ve denet%m%n%n yapılmasını sağlamak, 

Bölüm Başkanının uygun göreceğ% d%ğer %şler% yapmak, 

Yasal Dayanak 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

2547 Sayılı Yükseköğret%m Kanunu 

2914 sayılı Personel Kanunu 

5018 Sayılı Kamu Mal% Yönet%m% ve Kontrol Kanunu 

İlg%l% Kanun, Tüzük, Yönetmel%k ve Yönergeler 
Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görev6m6 burada bel6rt6len kapsamda yer6ne get6rmey6 kabul ed6yorum.            

6.04.2021 

 Adı Soyadı  

Unvanı 
Dr. Öğr. Üyes% Emre KOÇAK 

Bölüm Başkan Yardımcısı İmza: 

 
ONAYLAYAN 

Adı Soyadı 
Prof. Dr. Mehmet Ak%f BAKIR 

Bölüm Başkanı İmza: 
Unvanı 

 


