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Malzeme ve Cihaz Yönetimi

İhtiyaç Tespit ve Planlama 
İşlemleri

Malzeme Tedarik İşlemleri 
(Sipariş Süreci) 

Muayene Kabul ve Taşınır Kayıt 
İşlemleri

Depolama ve Depo Transfer 
Çıkış İşlemleri Miat Kontrol ve Sayım İşlemleri

Malzeme İhtiyaç Listelerinin 
Belirlenmesi

Satın Alma İstek Belgesi

Bölüm/Birim Taleplerinin 
Değerlendirilmesi

İhale mi?

E

Analiz Tablolarının 
Hazırlanması

İhale Listesinin Oluşturulması

DMO Sağlık Market 
mi?

H

İhale Dosyası Hazırlanması

E DMO Sistemine Giriş

Dosyaların Satın Alma Birimine 
İletilmesi

H

Satın Alma İşlemlerine  Ait 
Dosyaların Teslim Alınması ve 

Belgelerin Kontrolü

Tedarikçi Firma Sipariş 
Hazırlıklarının Yapılması

Stok Analiz Modülü

Sipariş Formu 
Oluşturulması

Sipariş Formunun Onaylanması, 
Tedarikçi Firmaya Gönderilmesi ve 

Takip Edilmesi

Tedarikçi Firmaya Randevu 
Verilmesi

Sipariş Yasal Süresinde mi 
Geldi?

Tedarikçi Firma Bilgilerinin Geçici 
Kabul Birimine Verilmesi

E

Siparişin Teslim Edildiğine Dair 
Kayıt Tutulması

Muayeneye Esas Teşkil Eden 
Belgelerin Birleştirilmesi 

(İrsaliye, Fatura vb)

Muayene Kabul İşlemlerinin 
Yapılması

Kabul?
H

Sözleşme 
Hükümlerinin 

İşleme Konulması HBYS Sistemine Giriş

E

Taşınır İşlem Fişi

Merkez Depoya Kabul Edilen 
Malzemelerin Yerleştirilmesi

- Siparişin Ait Olduğu Raf ve 
Alanda İstiflenmesi

- Miat Kontrollerinin YapılmasıH

Sözleşmenin İlgil i 
Hükümlerinin İşleme 

Konulması

Bölüm/Birim İstemlerinin 
Dağıtımı ve Depo Transfer 

Çıkışlarının Yapılması 

Zimmet Fişi

- Merkez Depo, Bölüm/Birim 
Depoları Arasında Malzeme Giriş 

Çıkış İşlemlerinin Yapılması
- Dayanıklı Taşınır Malzemelere 

İlişkin İşlemlerin Yapılması

Malzeme Miat Kontrollerinin 
Yapılması

- Miadı Yaklaşan Malzemeler 
İçin Tedarikçi Firma İle 
Yazışmaların Yapılması

- Taşınır Mal Yönetmeliğine 
Göre HEK ve İmha İşlemlerinin 

Yapılması

Hastane Depo Sayım 
İşlemlerinin Planlanması

Yıllık Depo Sayımlarının 
Yapılarak Kayıtlarının Tutulması

- Sayım Tutanağı
- Taşınır Sayım Döküm Cetveli

- Taşınır Yönetim Hesabı 
Cetveli

- Kayıttan Düşme Teklif Onay 
Tutanağı

- Kuruş Farkı Cetveli

Yürütülen Faaliyetlerin Kayıtlarının 
Tutulması

Faaliyet Raporu

 
 
 
 

 
 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
Bölüm Birim Kalite Sorumlusu Hastane Müdür/Müdür Yardımcısı Kalite Direktörü 


