
 

 

Kalite Yönetim Sistemi dokümanlarında bulunan belge, güncel ve kontrollü olup, baskı alındığında KONTROLSÜZ dokümandır. 
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Merkez Depo Tarafından Hazırlanan
Dosyaların Teslim Alınması* 

İhale Öncesi İşlemler

v İhale Öncesi Hazırlık (Talep Miktarının 
Değerlendirilmesi, İhale Konusu İşin 
Niteliğinin Belirlenmesi, Proje 
Hazırlanması, Ödenek Temini vb.)

v Yaklaşık Maliyet Tespiti*
v İhale Onayının Alınması
v KİK’ndan İhale Kayıt Numarası Alınması**
v İhale İlanı ve Dokümanının 

Hazırlanması***
v İhale Komisyonu Görevlendirilmesi****
v İhale İşlem Dosyasının  İhale Komisyonuna 

Verilmesi*****

*Piyasa fiyat araştırması, son 
5 yılın fiyatlar, ATOı vb.
**EKAP kullanılarak alınır.
***İhale tarih ve saati, 
yeterlik kriterleri, sözleşme 
türü, idari ve teknik 
şartname, varsa zeyilname,  
ihtiyaç listesi vb.
****En az 5 ve tek sayıda 
üye.
*****İhale ilanından sonra 3 
gün içinde dosya komisyona 
verilir.

Tekliflerin İşleme Alınması

v Teklif Zarflarının Teslim 
Alınması*

v Teklif Zarflarının İhale 
Komisyonuna Teslimi**

*Elden geç teslim edilen 
zarflar kabul edilmez, iade 
edilir.
**Tüm teklif zarfları, son 
başvuru (ihale) saatinde 
tutanak ile topluca teslim 
edilir.

İhale Kararının Onaylanması ve 
Sonucun Bildirilmesi

v İsteklinin Yasaklı Olup 
Olmadığının Teyidi

v İhale Kararının Onaya Sunulması
v İhale Kararının Onaylanması*
v Kesinleşen veya İptal Edilen 

İhale Kararı** 

*İhale yetkilisi tarafından, karar 
tarihini izleyen 5 iş günü içinde 
onaylanması veya gerekçeli iptali.
**Onay gününü izleyen en geç 3 gün 
içinde ihale üzerinde bırakılan ve 
tüm teklif verenlere karar bildirilir. 
İptal kararı da aynı şekilde bildirilir.

İdareye Şikayet
(ihale türüne göre 5-10 gün)

Kararın İlgililere Tebliği* *karar tarihini izleyen 3 
gün içinde (ihale iptali, 
düzeltici işlem, başvuru 
reddi).

Sözleşmeye Davet
(ihale türüne göre 5-10 günlük itiraz 

süreci tamamlandıktan sonra)

Sözleşmenin İmzalanması

İhale türüne göre şikayet ve 
itirazen şikayet durumlarında 
işletilmektedir.

Kamu İhale Kurumuna
 İtirazen Şikayet 

(idare kararına göre 5-10 gün)

Kurum Kararının Bildirim ve Tebligatı

*Alımına karar verilen ve 
kesinleşen ihale 
listelerine ilişkin dosyalar.

İhale Komisyonu Tarafından Zarfların 
ve Belgelerin Kontrolü

v Teklif Zarflarının Açılması
v Uygun Bulunmayan Belge 

Tespiti
v Teklif Fiyatlarının ve Yaklaşık 

Maliyetin Açıklanması

İhale Komisyonu Tarafından 
Tekliflerin İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

İhale Komisyonunun Kararı

 
 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Hastane Müdürü Kalite Yönetim Temsilcisi Kalite Koordinatörü 

 


