
 

Görev Tanımı Formu 

Üst Birim Hastane Başmüdürü 

Birim Hemşirelik Hizmetleri Müdürü / Hemşirelik Hizmetleri Müdür Yrd. 

Alt Birim Kanser Kayıt Birimi 

 
1. Kanser tanısı almış hastaların verilerini uluslararası standartlara uygun olarak 

incelemek, düzenlemek, tam ve doğru olarak elektronik ortama aktarmak ve 

raporlamak. 

2. Hastane Bilgi Yönetim Sisteminden (HBYS)  çalışma yapılacak yıla ait  kanser tanısı 

alan hastaların dökümlerini almak, hastaların  epikrizleri, radyoloji raporları pataloji 

raporları, cerrahi girişim  bilgileri incelemek, vakaların  malign ,in situ bening veya 

borderline ( malign veya bening olduğu belli olmayan ) olanları belirlemek. 

3. Hastanemiz HBYS tarafından alınan hasta bilgileri ile beyinde malign, benign ve 

borderline tüm vakaların diğer organlarda malign ve in situ olanların kanser kayıt bilgi   

formuna doldurmak. 

4. Geçerli ve tam veriye ulaşabilmek için gerekli çalışmaları yapmak. 

5. Hastanedeki birimlerden aldığı bilgileri, kanser kayıt bilgi formuna eksiksiz ve doğru 

olarak işlemek, toplanan verileri il sağlık müdürlüğü kanser şubesine göndermek. 

6. Kanser Kayıt Bilgi formları çıktısının üç ayda bir başhekimlik üst yazısıyla birlikte  

posta yoluyla İl Sağlık Müdürlüğü Kanser Şubesine  göndermek veya elden teslim 

etmek. 

7. Sağlık Müdürlüğü Kanser Şubesi tarafından geri gönderilen formları yeniden 

düzenlemek. 

8. Kanser verileri ve formların mahremiyetinin sağlanması için gerekli tedbirleri almak 

ve uygulamak. 

9. Yıl sonu toplam veri analizi yaparak onkolojik tanı sayılarını belirlemek. 



 

 

 

10. Birimin yazışmalarını yürütmek, arşiv oluşturmak, verilerin mahremiyetinin 

sağlanması için alınan tedbirlere uymak. 

11. İl Sağlık Müdürlüğü Kanser Şubesi ile işbirliği halinde olmak. 

12. Sağlık çalışanlarına kanser kayıt konusunda hizmet içi eğitim planlamak ve 

uygulamak. 

13. Hemşirelik Hizmetleri Müdürlüğü tarafından belirlenmiş politika, hedef, kural ve 

düzenlemelere uymak/uyulmasını sağlamak. 

14. Hemşirelik Hizmetleri Müdürü tarafından görevlendirildiği ünitede hemşirelik 

hizmetleri ile ilgili sorun ve gereksinimleri Hemşirelik Hizmetleri Müdürlüğüne 

bildirmek. 

15. Hemşirelik Hizmetleri Müdürlüğü tarafından düzenlenen hemşirelik konferans 

eğitimlerine ve hizmet içi eğitimlere katılmak. 

16. Hastanede yürütülen kalite ile ilgili çalışmalara katılmak. 


