
 

Görev Tanımı Formu 

Üst Birim Başhekim 

Birim Başhekim Yardımcısı  

Alt Birim Eczane Hizmetleri Birimi 

 

1- Kurumun ilaç ihtiyacını tespit edip uygun zaman ve yöntemle teminini sağlamak. 

2- İlaç, serum ve enteral beslenme ürünlerinin alımları için ihale listesi hazırlamak ve alımı 

gerçekleşen ve muayenesi yapılan ürünleri HBYS’ ye kaydedilerek eczaneye kabulünü 

sağlamak. 

3-Sipariş verilen ilacın teslim aşamasında muayenesini yapmak. 

4-Taşınırları teslim alarak sorumluluğundaki ambarlara teslim etmek, uygun şekilde 

muhafaza edilmesini ve kayıtlarının tutulmasını sağlamak. 

5-İlaç Takip Sisteminde zorunlu olan mal alım ve sarf bildirimini yapmak. 

6-Eczacılar tarafından günlük olarak yatan hastaların orderlarını kontrol etmek, akılcı ilaç 

kullanım ilkelerine uygun olarak onay, kayıt ve sunum süreçlerini yönetmek. 

7-Uyuşturucu ilaçların ilgili mevzuat uyarınca kontrolünü sağlamak ve kaydını tutmak, 

Kırmızı reçeteye tabi bu ilaçları servis hemşiresine teslim etmek ve günlük stok takibini 

yapmak. 

8- Bozulan veya üzerinde etiket bulunmaması nedeniyle ne olduğu belli olmayan ilaç ve sıhhi 

malzemeleri yönetmeliğe uygun şekilde imha etmek ve kayıttan düşmek. 

9-Mor-turuncu reçetelere ait işlemleri tamamlamak. 

10- Bildirimi zorunlu, özel uygulama gerektiren ilaçların işlemlerini yürütmek. 

11- Advers etki bildirimlerini yapmak ve yapılmasını sağlamak. 

12- Eczane ve depoda bulunan tüm ürünlerin miad kontrolünü yapmak, uygun şekilde 

yerleştirilmesini sağlamak. 

13- Eczane, depo ve soğuk zincir dolaplarının ısı-nem takibini yapmak ve kaydının 

tutulmasını sağlamak. 



 

14- Servislerde bulunan tıbbi ürünlerin depolanma uygunluğunu kontrol etmek, miad ve stok 

takibini yapmak. 

15-Her mali yıl sonunda, o yıl içinde depo ve eczane giriş-çıkış kayıtlarına göre ertesi yıla 

devreden ilaçları ve miktarları gösterir belgeleri düzenlemek, kayıtların uygunluğunu 

inceleyip gereken işlemleri yaparak Başhekimliği bilgilendirmek. 

16- Güvenli ve akılcı ilaç uygulamaları çerçevesinde ilaç etkileşimleri, uyumsuzluk ve yan 

etkiler, doz ve uygun ilaç saklama koşulları stabilite, çocuk dozları, yüksek riskli ilaçlar gibi 

konular ile ilgili olarak ilgili sağlık personellerine bilgi ve danışmanlık hizmeti vermek. 

17- Eczane eğitim faaliyetlerini düzenlemek ve kliniklerle olan ilişkileri yürütmek. 

 


