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Hemşirelik Eğitim Birimi Yıllık Çalışma Planı 

Çalışan Eğitimleri Hasta Eğitimleri Öğrenci Eğitimleri Sertifika Programları
Rektörlük Seminer ve Hizmet İçi 

Eğitimleri

Eğitim Kapsamının Belirlenmesi
(Konferans, Oryantasyon, Hizmet İçi 

Eğitim, Özel Alan Eğitimleri)

-Bölüm Birim Talepleri
-İhtiyaçlar
-Zorunlu Eğitimler
-Yenilikler/ Bilimsel ve Teknolojik

Eğitim Talebi Formu

Eğitim Komitesinin Değerlendirmesi

-Eğitim Türünün ve Konularının 
Belirlenmesi
-Eğitimlerin Belirlenmesi
-Eğitim Süresinin ve Katılımcıların 
Belirlenmesi

Afiş, Broşür, Tanıtım

Eğitimlerin Gerçekleşmesi, 
Değerlendirilmesi

Sertifika Katılım Belgelerinin Verilmesi

Kayıtların Tutulması

Personel Bilgi Sistemine Kayıt 
Yapılması

Bölümlerde Hastalığa Özel Eğitim 
Materyalleri Hazırlanması

Hastaların ve Hasta Yakınlarının 
İhtiyacı Doğrultusunda Eğitimlerin 
Verilmesi 

Tedavi Süreci, Taburculuk- Hasta / 
Hasta Yakını Eğitim Formu

Bölümlerde Verilen Hasta 
Eğitimlerinin Kayıtlarının Alınması 

Staj Başvurusu 

Son Başvuru Formu

Başvurunun Değerlendirilmesi 

Sağlık Bakanlığı Onay 

-Staj Planının Yapılması
-Uygulamanın Yapılması

Staj Yazışmalarının ve Satj 
Evraklarının Dosyalanması

Satj Değerlendirme 
Formları

Staj Bitiş Tarihinde Bölüm Tarafından 
Hazırlanan Staj Dosyasının Onaylanarak Stajın 

Sonlandırılması 

Eğitim Tarihi, Eğitimcilerin Belirlenmesi

İlana Çıkılarak Kursiyerlerin 
Belirlenmesi 

Eğitimin Gerçekleşmesi, 
Değerlendirilmesi, Sınav ve Uygulama 

Yapılması

Sağlık Bakanlığının 
Belirlemiş Olduğu 

Formlar 

Kayıtların Tutulması

Başarılı Olan Kursiyerlerin Bakanlığa 
Bildirilmesi

Sertifikaların Düzenlenmesi, Tescil İçin 
Bakanlığa Gönderilmesi 

Tescillenmiş Sertifikaların, Kursiyerlere 
Verilmesi

Sertifika Teslim 
Tutanağı

Personel Bilgi Sistemine Kayıt 
Yapılması

Rektörlük Eğitim Şube Müdürlüğü 
Tarafından Planlanmış Eğitimlerin 
Birimimize Gönderilmesi

- Eğitimlere Katılacak kişilerin 
Belirlenmesi ve Rektörlüğe Bildirilmesi
-Eğitim Bilgilerinin (Tarihi, Saati, Yeri, 
Şekli) Katılımcılara Duyurulması

-Rektörlükten Eğitime Katılan Personel 
Adına Düzenlenen Katılım Belgelerinin 
Tarafımıza Gönderilmesi
-Katılım Belgelerinin Personele Tebliği 
Edilmesi

Katılım Belgelerinin verilmesi

Düzenlenen Tebellüğ Belgelerinin 
Rektörlüğe Gönderilmesi

Teslim ve Tessellüm 
Belgesi

Personel Bilgi Sistemine Kayıt 
Yapılması

Performans Raporu

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Eğitim Yönetim Birimi  Başhekim Yardımcısı  Kalite Direktörü 

 


