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Talepte bulunan 

birim 

Genel evrak 

sorumlusu 
 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 
 

 
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

Dekan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

Talep Eden Kişi 

Klinik Malzeme 

Sorumlusu 

 
 

Talep Formları 

Talep Yazıları 

 
 
 
 
 
Depo Takip Sistemi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Zimmet Tutanağı 

Taşınır İşlem Fişi 

 

 

 

Birimlerden Taşınır İstek Talep Formları 

Birime gelir.  

Taşınır ilgili 

kişi/birime teslim 

edilir.  

Stokta olmayan taşınır 

Fakülte Sekreterliğine 

bildirilir,  

Birimlerden gelen talep form ve yazılarında bildirilen 

malzeme, cihaz, sarf mazleme vb. taşınırların stok durumu 

Depo Takip Sisteminden kontrol edilir.  

 

 

Taşınır stokta mevcut 

mu? 

Demirbaş 

Malzemesi mi? 

Tüketim 

Malzemesi mi? 

İlgili demirbaş taşınır için 

zimmet tutanağı hazırlanır 

ve talep eden kişiye tebliğ 

ettirilir.  

 

Zimmet tutanağının 

bir sureti arşivlenir.  

İlgili tüketim malzemesi 

için Taşınır İşlem Fişi  

hazırlanır ve talep eden 

kişiye tebliğ ettirilir.  

 

Taşınır İşlem 

Fişinin bir sureti 

arşivlenir. 

Taşınır ilgili 

kişi/birime teslim 

edilir.  


