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Ana Bilim Dalı 

Başkanlığı, Fakülte 

Sekreteri, Dekan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Özlük İşleri Birimi 

personeli, Yazı İşler 

Birimi,  

Fakülte Sekreteri, 

Fakülte Yönetim 

Kurulu,  Dekan,  

Rektörlük Personel 

Daire Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Özlük İşleri Birimi 

personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gazi Üniversitesi Yurtiçi/Yurtdışı 

Görevlendirmeye İlişkin Başvuru Formu  

Davet Yazısı 

Etkinlik Programı 

Ana Bilim Dalı Başkanlığı Görüş yazısı 
 

 

 

 

Gazi Üniversitesi Yurtiçi/Yurtdışı 

Görevlendirmeye İlişkin Başvuru Formu  

Davet Yazısı 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı 

EBYS Üzerinden yazılan resmi yazı 

 

 

 

Gazi Üniversitesi Yurtiçi/Yurtdışı 

Görevlendirmeye İlişkin Başvuru Formu  

Davet Yazısı 

EBYS Üzerinden yazılan resmi yazı 

 

 

Görevlendirilen öğretim üyesine ait 

çalışmaları içeren faaliyet raporu 

Göreve başlama dilekçesi. 

EBYS Üzerinden yazılan resmi yazı 

 
 
 

 

2547 Sayılı Kanunun 39. Maddesi ile 

görevlendirme talebinde bulunan 

akademik personele ilişkin evraklar Ana 

Bilim Dalı Başkanlığınca Dekanlık 

Makamına gelir. 

Görevlendirmeler özlük modülüne işlenerek takibi 

sağlanır. Ayrıca Ödemeye esas işlemler için Muhasebe ve 

Döner Sermaye İşletmesi Birimine iletilir. 

 

İlgili dokümanlar özlük 
dosyasında muhafaza 

edilmek üzere arşivlenir.  

 

Görevlendirme 15 (onbeş) günü aşıyorsa ve yolluk-

yevmiye gerektiriyorsa Fakülte Yönetim Kurulu Kararı 

alınmak suretiyle Rektörlük Personel Daire Başkanlığına 

bildirilir.  

Üç ay ve üzeri süre için yapılan görevlendirmelerde 

görevlendirilen personelden görevli olduğu süre boyunca 

yaptıklarını içeren faaliyet raporu istenir ve göreve 

başlama dilekçelerine ek olarak iliştirilir. Bu ekler 

tamamlanarak üst yazı ile EBYS üzerinden Personel 

Daire Başkanlığına gönderilir. 

7 (yedi) güne kadar olan yurtiçi görevlendirme 

talebi Dekanın onayı ile,  7 (yedi) günden fazla ve 

15(onbeş) güne kadar olan yolluksuz-yevmiyesiz 

görevlendirme talebi ise Dekanın onayı ve Rektör 

Makamının oluru ile gerçekleştirilir. 

 


