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İlgili belge ve dokümanlar hazırlanır. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

Mali Yönetim Sisteminden onaylanan belgeler ödenmek üzere 

Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına bildirilir 

Staja girmeyen öğrencilerin eksik olduğu gün 

sayısı hesaplamalardan düşülür. Hesaplamaları 

yapıldıktan sonra imzaya sunulur. 

Öğrenci İşleri tarafından staj yapacak olan öğrenci 

listesi belirlenir. Bu kişilerin sosyal güvenlik kurumuna 

girişleri öğrenci işleri tarafından yapılır. Oluşturulan bu 

liste maaş bölümüne iletilir. Her ayın 1. Gününden 

itibaren bir önceki ayın maaş işlemleri süreci başlar. 

 

Olur, alındıktan sonra Mali Yönetim Sistemi (MYS)ne 

hesaplanan tutarlar girilir. İlgili amirler tarafından 

onaylanır.  
 

 

 

Öğrenci işleri bürosundan staja girmeyen öğrenci var ise 

(raporlu, izinli vb. ) listeleri alınır. 

 

EBYS üzerinden olur alınır.  

Maaş ödemeleri yapıldıktan sonra SGK’ya muhtasar 
beyannameleri düzenlenerek onaylanır. 

 

Tüm dokümanlar Standart Dosya 
Planına göre dosyalanır. 
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