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Genel Evrak Sorumlusu 

Fakülte Sekreteri 

 

 

 

 

Anabilim Dalı Sekreteri 

Ana Bilim Dalı Başkanı 

 

 

Ana Bilim Dalı Başkanı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ana Bilim Dalı Sekreteri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ana Bilim Dalı Sekreteri 

Dekanlık 

Fakülte Sekreteri 

Ana Bilim Dalı Başkanı 

Şef 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ana Bilim Dalı Sekreteri 

 

 

 

 
 

 

Birime gelen kurum içi/kurum 

dışı evrak  
 
 
 
 
 
 

Birime gelen kurum içi/kurum 

dışı evrak  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Oluşturulan cevap yazısı ve 

varsa ekleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

İmza, mühür, onay vb.  
 
 
 
 
 
 
 

 

Oluşturulan cevap yazısı ve 

varsa ekleri 
 

 

Gelen evrak Ana Bilim Dalı Başkanına iletilir.  

Cevap 

yazılması 

gerekiyor 

mu? 

 

Faaliyet 

Raporu 

Taslağı 

Uygun 

mu? 

EBYS sistemi üzerinden kurum 

içi/kurum dışı evrak birime gelir. 

 

İlgili cevabi yazı 

yazılır ve Ana Bilim 

Dalı Başkanına 

iletilerek imza 

sürecinin başlatılır. 

Evrak Ana Bilim Dalı Başkanına değerlendirilir.   

Evrakı Dosyasına 
Kaldır(Sonlandır) 

 

ABD Başkanı düzenlenen evraka 

onay verir. 

 

Ana Bilim Dalı Başkanı tarafından imzalanan 

evrakın dağıtımını yapılır. 

 
Faaliyet 

Tüm dokümanlar Standart Dosya 
Planına göre dosyalanır ve süreç 

tamamlanır. 

 


