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Genel Evrak Sorumlusu . -
Revizyon Tarihi:

Yanlis Evrakin iadesi is Akist

Revizyon No:
Sayfa: 1
is Akis Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Kurum I¢i/Dis1 (Faks, posta, elden, e-posta, Genel Evrak
EBYS vb.) birime gelen evrak Birim Sorumlusu
degerlendirilir.
Fakiiltemizi ilgilendirmedigi tespit edilir.
Evrakin geldigi kurum/kurulus/birime
st yazi yazilir. S6z konusu evrak eke
konur.
) Genel Evrak Kurum i¢i kurum dig1 gelen evraklar, talep
Dekana imzaya sunulur. Birim Sorumlusu e gikayet dilekceleri, genelgeler,

Fakiilte Sekreteri  pjlgilendirme ve duyuru yazilar.

1 Dekan

Imzas1 onaylanan evrak EBYS iizerinden dagitimi
yapilir, evrak fiziki teslim edilecekse ¢iktist alinir.

|

Tiim dokiimanlar
Standart Dosya
Planina gore
dosyalanir.

'

flgili yere teslim edilmek iizere evrak

dagitim personeline verilir ve islem Evrak Dagitim
sonlandirilir. Personeli
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Ad1 Soyadi Unvam Ad1 Soyadi Unvam
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