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Doküman Grubu Prosedür Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

 GAZİ.PR.0001 Dokümanların Kontrolü Prosedürü    Dekanlık  Fakülte 

Sekreteri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN 

KYS Çalışma Grubu 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 
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Doküman Grubu Liste Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

 GAZİ.LS.0001 İç Tetkik Soru Listesi    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ. LS.0002 Genel Doküman Listesi    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.LS.0003 Doküman Revizyonu Takip Listesi    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.LS.0005 Dış Kaynaklı Doküman Takip Listesi    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.LS. 0006 İsim Listesi (Genel Kullanım Amaçlı)    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 

 

  

HAZIRLAYAN 

KYS Çalışma Grubu 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 
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Doküman Grubu İş Akışı Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

 GAZİ.İA.0017 Doküman Revizyonu İş Akışı    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

HAZIRLAYAN 

KYS Çalışma Grubu 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 
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Doküman 

Grubu 

Form Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

 GAZİ FR.0001 Akademik ve İdari Birimler Arşiv Kayıt ve Takip 

Formu 

   Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0002 Dosya-Klasör Devir-Teslim Envanteri Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0003 Dosya Muhteviyatı Listesi Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0004 Uygunsuzluk Ve Düzeltici Faaliyet Formu    Kalite  Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0005 Uygunsuzluk Ve Düzeltici Faaliyet (Udf) İzleme 

Formu 

   Kalite Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0007 Saklanmasına Lüzum Olmayan Belgelere İlişkin İmha 

Listesi Formu 

   Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0008 İç Tetkik Raporu    Kalite Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0009 Yönetimin Gözden Geçirmesi Raporu Formu    Kalite Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0010 Doküman Talep Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0011 Genel Doküman Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0012 Görev Dağılım Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0013 Paydaş Geri Bildirim Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0015 Derse Kayıt Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0016 Ders Silinmesi İçin Dilekçe    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0017 Ders Ekleme-Çıkarma Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0018 Belge Talep Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0019 Azami Öğrenim Süresini Dolduran Öğrenciler İçin 1. 

Ek Sınav Çizelgesi 

   Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0020 Azami Öğrenim Süresini Dolduran Öğrenciler İçin 2. 

Ek Sınav Çizelgesi 

   Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0021 Açıklanmayan Sınav Notu İçin Dilekçe    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0022 Staj Kabul Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0023 Yatay Geçiş Başvuru Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0024 Yatay Geçiş Talep Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0026 Tek Ders Sınavı Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0027 Tek Ders Sınav Çizelgesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0028 Not Düzeltme Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0029 Not Bildirim Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0030 Yatay Geçiş Başvuru Formu (Merkezi Yerleştirme 

Puanıyla –Ek Madde 1) 

   Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0031 Mazeret Sınavı Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0033 Kayıt Sildirme Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0034  Kayıt Dondurma İzin Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0035 Kayıp Diploma Başvuru Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0036 Kayıp Kimlik Yenileme Dilekçesi    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0037 Katkı Payı Öğrenim Ücreti İade Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0038 Geçmiş Dönemlere Ait Not Düzeltme Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0039 Ders Muafiyet Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0040 Sınav Notuna İtiraz Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0041 Burs Başvuru Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0042 İlişik Kesme Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0043 Hizmet Belgesi Talep Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0044 Görevde Yükselme Ve Unvan Değişikliği Sınav 

Formu 

   Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0046 İlk Defa Atanan Araştırma Görevlilerine Ait Görüş 

Formu 

   Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0047 Tebliğ Tebellüğ Formu    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0048 Sürekli İşçi İzin Formu    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0049 Görevlendirme Talep Formu (Yolluksuz)    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0050 Görevlendirme Talep Formu (Yolluklu)    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0051 Yıllık İzin Talep Formu    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0052 Aylıksız İzin Formu    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0053 Mazeret İzin Formu (Düğün)    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0054 Mazeret İzin Formu (Babalık)    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0055 İstifa- Emeklilik Formu    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0056 Personel İlişik Kesme Belgesi    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0057 Personel Nakil Bildirimi Formu    Muhasebe Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0058 Birim Yemekhanelerinde Günlük Kontrol Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0059 Ticari Üniteler Denetim Formu     Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0060 İş Akışı Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0061 Çift Anadal Yandal Başvuru Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0062 Üniversite Ortak Seçmeli Derse Kayıt Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0063 2 Kalite Komisyonu Toplantısı Karar Tutanağı Formu    Kalite 

Komisyonu 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0068 Tuvalet - Lavabo Temizlik Kontrol Formu    İç Hizmetler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0069 Görev Bitimi Göreve Başlama Dilekçesi    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0070 Görev Süre Uzatma Talebi(Arş. Gör. - Öğr. Gör.)    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0071 Görevlendirme Erken Dönüş Dilekçesi    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0072 Atama Göreve Başlama Dilekçesi    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0073  Yurt Dışında Görevlendirilen    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0074 Yurt İçi ve Yurt Dışı Bilimsel Etkinlikleri Destekleme 

Başvuru Formu 

   Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0075 Aile Yardımı Ve Aile Durumu Bildirimi Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0076 Ders Telafi Talebi    Akademik 

Birimler 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0077 Dr. Öğr. Üyesi-Görev Süresi Uzatma Talebi    Akademik 

Birimler 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0078 Yatay Geçiş Başvuru Değerlendirme Formu(ÖSYM 

Merkezi Yerleştirme Puanına Göre) 

   Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0079 Yatay Geçiş Başvuru Değerlendirme Formu(Başarı 

Puanına Göre GANO) (2) 

   Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0080 Yabancı Dil Tazminat Talep Dilekçesi    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0081 Tez Konusu Belirleme Formu    Akademik 

Birimler 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0083 Katılım Ücreti Talebi -Yurt İçi    Akademik 

Birimler 
Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0084 Katılım Ücreti ve Yolluk Talebi- Yurt Dışı    Akademik 

Birimler 
Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0087 Eğitim İmza Tutanağı    Akademik 

Birimler 
Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0088 Doktor Öğretim Üyesi İçin Faaliyet ve Değerlendirme 

Raporu Formu 

   Akademik 

Birimler 
Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0089 Öğrenci İzleme ve Değerlendirme Formu    Akademik 

Birimler 
Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0090 Azami Öğrenim Süresini Dolduran Öğrencilerin    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0091 İzin Sonrası Göreve Başlama Dilekçesi    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0092 Mazeret İzin Formu (Diğer)    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0093 Kayıt Dondurma-İzin İptali Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0094 Kayıt Dondurma-İzin İptali Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0095 Kayıt Dondurma-İzin İptali Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0096 Kayıt Dondurma-İzin İptali Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0097 Bilgisayar Talep Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0098 Ders Devam Durumunun Düzeltilmesi Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0099 Ders İçin Sarf Malzeme Talebi Formu    Akademik 

Birimler 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0100 Onaylı F-1 Formu ve Ders Listesi Talebi    Akademik 

Birimler 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0101 Doçentlik Unvanı Kullanım Talebi    Akademik 

Birimler 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0103 Paydaş Geri Bildirim Sistemi (E-İMER) Yetki Talep 

Formu 

   Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0104 İç ve Dış Paydaş Toplantı Tutanağı    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0105 Uzaklaştırma veya Kamu Görevinden Çıkarma 

Olmadığına Dair 

   Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0106 Görevlendirme İptal Formu    Akademik 

Birimler 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0108 İmza Yetki Devri Formu    Yönetim Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0109 Belge Teslim Tutanağı    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0110 Yatay Geçiş Başvuru Formu (Yurt Dışındaki 

Üniversitelerden Başvuru Yapacak Önlisans Lisans 

Programları Öğrencileri İçin) 

   Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 

 GAZİ.FR.0112 Arşiv Kayıt Tutanağı Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0113 Görev Devir Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0114 Hassas Görev Tespit Formu    Fakülte 

Sekreterliği 

Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0115 Hassas Görev Envanter Formu    Fakülte 

Sekreterliği 
Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0116 Bakım Takip Formu    Fakülte 

Sekreterliği 
Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0117 Görevlendirme Talebi (35. Madde Kadro Nakli)    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0118 Görevlendirme Talebi (Erasmus+Personel 

Hareketliliği - Yolluklu -Yevmiyeli ) 

   Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0119 Proje Bütçesi ile Görevlendirme Talebi (Yolluklu-

Yevmiyeli) 

   Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0120 Süt İzni Dilekçesi    Personel İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0122 Komisyon -Kurul - Çalışma Grubu Üye Bilgi Formu    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0123 Ek Sınav Hakkı Kullanılmak İstendiğine Dair Dilekçe    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0124 Diploma Yenileme Dilekçesi    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0126 Ek Sınav Başvuru Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0127 Öğrenci Kalite Komisyonu Toplantısı Karar Tutanağı 

Formu 

   İlgili Komisyon Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0128 Eğitim Bilgi Formu (……….. Yılı)    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0129 Eğitim Katılım Değerlendirme Formu     Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0130 Geri Bildirim Kutusu Açma ve Teslim Tutanağı Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0131 Nüfus Bilgileri Değişiklik Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0132 Paydaş Tanımlama Formu    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0133 İç ve Dış İletişim Yöntemleri Tanımlama Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
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 GAZİ.FR.0134 Anket Bilgi Sistemi Yetki Talep Formu    Tüm Birimler Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0135 Birim Öğrenci Kalite Komisyonu Toplantısı Karar 

Tutanağı Formu 

   İlgili Komisyon Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0136 Özel Öğrenci (Gelen) Başvuru Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0137 Özel Öğrenci (Giden) Başvuru Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0138 Özel Öğrenci (Giden) Öğrenim Protokolü Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0140 Ders Bilgi Paketi Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0141 Ders Değişikliği Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0142 Paydaş Görüşleri Formu    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0143 Yeni Ders Ekleme Formu    Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0144 Üniversite Stratejik Planı Hedefleri ile Program Açma 

Gerekçeleri Arasındaki İlişki Formu 

   Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0145 Eğitim Komisyonu Raporu    İlgili Komisyon Fakülte 

Sekreteri 
 GAZİ.FR.0147 Eğitim-Öğretim Planı Formu    Dekanlık Fakülte 

Sekreteri 
  ECZ. FR. 001  Eczacılık Fakültesi Laboratuvar Malzeme İstek Talep 

Formu 

       Tüm Bölümler  Fakülte 

Sekreteri 
  ECZ.FR. 002  Eczacılık Fakültesi Staj Başvuru Formu       Öğrenci İşleri Fakülte 

Sekreteri 
 ECZ. FR.003 Eczacılık Fakültesin Staj Devam Çizelgesi Formu     Fakülte 

Sekreteri 
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