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Birimlerden gelen evraklar kontrolleri yapıldıktan sonra maaş işlemleri yapılana kadar dosyalanır.








Evraklar her ayın 1 ile 8 si arasında KBS maaş sistemine işlenir.






KBS maaş sistemine girişler tamamlandıktan sonra kontrolleri ve hesaplamaları yapılır. Kontrol ve onay için sistem üzerinden Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir.










Hata var mı?




Evet
Hayır



Hatalar düzeltilip tekrar hesaplatılır ve kontrol edildikten sonra onay için sistem üzerinden Harcama Yetkilisine gönderilir.









Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanan evrakların çıktıları alınır.






İki nüsha halinde dökümleri alınan ödeme emri ve ekleri iki nüsha halinde Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin imzasına sunulur.













İmzadan gelen evraklar ayrılır.






Bir nüshası yazı ile Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına gönderilir.

Bir nüshası Muhasebe Birimi tarafından dosyalanır.









Her ayın 15 – 25’i arası KBS sisteminden kesenek dosyası indirilir. SGK sisteminden gönderilir. Alınan çıktılar Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına elden gönderilir.













İşlem Sonu
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