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1. Birim/ Alt Birim Fen Fakiiltesi
2. Kadro Unvam Prof. Dr.
3. Gorev Unvam Boliim Bagkani
4, Ba_gl_l Oldugu Birim Yoneticisi Dekan
[ Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Yiksekogretim Kanununun 4. ve 5. Maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
Sorumluluklar etmek
2. Bolime ait her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli yiiriitiilmesini
saglamak, bunun icin akademik takvimi ve ilgili mevzuati esas almak
3. Ders programinin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve &gretim elemanlarinin bilim
alanlarma uygun olarak yapilmasini saglamak
4. Ders programlarmin ve smav programlarmim yapilmasmi ve dgretim elemanlar1 ile grencilere
duyurulmasini saglamak
5. Boliim kaynaklarmin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak
6. Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarak boliimii temsil etmek
7. Bolumde gorevli 6gretim elemanlarinin faaliyetlerini/calismalarini izlemek ve gorevlerini tam
olarak yapmalarini saglamak
8. Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek
9. Bolim web sayfasini yonetmek ve sayfanin giincel tutulmasini saglamak
10. Bolumde yapilmasi gereken se¢im ve goreviendirmelerin Dekanlikla irtibat kurularak
zamaninda yapilmasini saglamak
11. Bilimsel toplantilar diizenlemek, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere
katilmalarin1 tesvik etmek
12. Erasmus, Farabi, Mevlana vb. degisim programlari ile ilgili ¢alismalar1 yiriitmek
13. Ogretim elemanlarmm gérev siirelerinin izlenmesi ve uzatilmasi ile ilgili islemlerin
yiiriitiilmesini saglamak
14. Ogrenci danismanhk hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak
15. Ogrenci sorunlarini dinlemek ve ¢dziilmesi hususunda gerekli dnlemleri almak
16. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda Dekanliga ulagtirmak
17. Béliim dgretim elemanlarmin AVESIS, YOKSIS vb. sistemlerdeki bilgileri giincel tutmalarini
saglamak
18. Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlari ¢6zmek igin gerekli toplantilar
yapmak, tedbirleri almak
19. Boliimiin kadro ve dgretim elemani ihtiyacini planlayarak Dekanliga sunmak
20. Bolumin faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ degerlendirme raporu, temel performans gostergeleri
vb. raporlarinin hazirlanmasini saglamak
21. Fakiltede yirtilen Kalite ve Akreditasyon ¢alismalarini takip etmek, Boliimde konu ile ilgili
calismalarin titizlikle yiiriitiilmesini saglamak
22. Bolimiin her diizeyde egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve Boliimle ilgili her tirlU faaliyetin
diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitilmesinden, kaynaklarin etkili bir bigimde kullanilmasini
saglamaktan amirlerine karsi sorumludur.
23. Dekan / Dekan Yardimeilari tarafindan kendisine verilen diger gérevleri yapmak
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... [oooid v vvened i
Birim Calisma Ekibi Dekan
IMZA IMZA
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6. Ad1 Soyad: / Imza -Tarih o204
7. Yerine GoOrev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... [ S SO RS S
Birim Calisma Ekibi Dekan
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