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Gazi Egitim Fakiiltesi

GOREV TANIMI FORMU
Birim Gazi Egitim Fakiiltesi Dekanlik
Alt Birim Teknik Hizmetler Birimi
Gorev Adr/Unvam Teknik Hizmetler Birimi Personeli
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Teknisyen
Gerektiginde Devralacag Gorevler Fakiilteye ait tiim binalarin elektrik isleri, bakim, onarim ve
ve/veya Personel tamirat islerini yapmak.

Gerektiginde Devir Birakacag Gorevler |Fakiilteye ait tlim binalarin elektrik isleri, bakim, onarim ve
ve/veya Personel tamirat islerini yapmak.

Rektorliik Teknik Hizmetler Birimi

Gorev Amaci Fakiilteye ait tiim binalarin elektrik isleri, bakim, onarim ve

tamirat islerini yaparak egitim 6gretimin siirekliligini saglamak.

Temel is ve Sorumluluklar

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden sorumluluk alani il ilgili yazigmalar1 yapmak.
Fakiilteye ait tim binalarin elektrik isleri, bakim, onarim ve tamirat islerini yapmak.

Fakiilteye ait tiim binalardaki aydinlatma lambalar1 ve prizlerin kontroliin. sik araliklarla yapmak.
Fakiilte bilinyesinde elektrik arizasi ile ilgili olarak bakimi ve onarimi yapilamayan isleri rapor
hazirlayarak Fakiilte Sekreterine sunmak. Fakiilteye ait elektrik panolarinin ve yangin alarm sistemi
panolarini kontrollerini yapmak.

Calisma sirasinda cabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak. Is verimlili§i ve barisi
acisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek.

Fakiiltede gorev alam ile ilgili raporlar1 hazirlamak, bunlar i¢in temel teskil eden istatistiki bilgileri
tutmak.

Dekanliga ya da kisilere ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisi kisilerin eline ge¢mesini
onlemek, Fakiilte Sekreteri veya Dekanin onay1 olmadan kisilere bilgi, belge ve malzeme vermekten
kacinmak.

Yapilan is ve islemlerde {ist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekceleri ile birlikte
acgiklamak.

Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde
gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencereleri mesai dis1 saatlerde kapali tutulmasini saglamak.

Gorev alam itibariyle yiirlitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay1
amirlerine kars1 sorumludur.

Sayfa 1l




Yetkileri

Bagli oldugu yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapmak.

Bilgi

Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak;

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
e 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu
e 2914 Sayili Personel Kanunu

Beceri ve Yetenekler

Orta/lleri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi
Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci

Degisim ve gelisime agik olma

Sonug odakli olma

Ileri diizey iletisim becerisi

ISLEM AKISI
Gorev Tanimim1 Hazirlayan Alt Birim Yetkilisi ONAYLAYAN
Gazi PEKTAS Leyla KAYA Prof. Dr. Mahmut SELVI
Teknisyen Fakiilte Sekreteri Dekan

Yukarida acgiklanan temel is ve sorumluluklara iligkin gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili Yasal diizenlemeler ¢ergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi : Gazi PEKTAS
Unvani - Teknisyen
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