Fotokopi Islemleri Is Akis Siireci

is Akis Adimlar:

Sinav sorular1 ve Egitim Ogretimle ilgili
ders materyallerinin Fotokopi veya Baski1
makinesi ile ¢ogaltma bagvurusunun

gelmesi.

Bilgisayar, Fotokopi ve Baski Makinelerinin ¢aligtirilmast.

v

Soru ¢ogaltmak i¢in bagvuran 6gretim elamaninin soru kagidini
teslim etmesi, cogaltma esnasinda hazir bulunmasi. Belgelerin

fotokopi ve baski makinesi ile cogaltilmasi.

v

Cogaltma islemi bittikten sonra, fotokopi makinesinin i¢inde
aslinin kalip kalmadiginin kontrol edilmesi, baski makinesinin
i¢cindeki master (kalip)’in 6gretim elemaninin bilgisi dahilinde

silinmesi.

v

Teksir ve Fotokopi formuna, ¢ekilen ¢ogaltma
isleminin adedi, konusu ve tarihinin

kaydedilmesi.

v

Mesai bitiminde Bilgisayarlar, Fotokopi Makineleri ve

Teksir Makinelerinin kapatilmasi.
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