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Gelen yazilarin gilincellenmesi.

v

Evraklarin Faktilte Sekreteri, kisilere veya

birimlere sevk edilmesi

EVET

v

HAYIR

Tarayip sisteme
islemesi

flgili birime sevk
edilmesi

Fiziki Evraklarin tutanak ile birimlere verilmesi.

Tiim evraklarin ilgili birimlere
ulasmasinin saglanmasi

’

islem Sonu

Hazirlayan

Birim Calisma Grubu

Sorumlu
Genel Evrak Sorumlusu

Genel Evrak Sorumlusu

Genel Evrak Sorumlusu

Genel Evrak Sorumlusu

Genel Evrak Sorumlusu

Ilgili Dokiimanlar
Birime Gelen Yazilar,
Boliimlere Gelen yazilar,
Kisilere Gelen Yazilar

Birimle ilgili dilekgeler veya sistemden gelen yazilar

EBYS Sistemi

Tutanaklar,, Zimmet Defterleri

Dosyalar

Onaylayan

DEKAN




