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Is Akis Adimlan

Kurum i¢i veya kurum dig1 gelen
evrak Birim Evrak Sorumlusuna

AR

EBYS iizerinden Posta yoluyla ya da
gelen evrak elden gelen evrak

Fakiiltemiz
birimlerini
ilgilendiriyor mu?

Evet Hayir

Evrak muhatabi olan
Birime /Kisiye
gonderilmesi i¢in iade edilir
ya da yazan kisi ile
g0oriigiiliip not eklenerek
sistemden dosyaya
kaldirilir.

Evrak Birimi Evrak
Sorumlusu tarafindan kayda
alinir

: l

Evrak, ilgili birimlere havale
edilmek {izere, EBYS
lizerinden Fakiilte
Sekreterine gonderilir

< islem Sonu >

Fakiilte Sekreteri islem yapilacak evraki
ilgili personele gonderir.

!

C islem Sonu >

Hazirlayan

Birim Calisma Grubu

Sorumlu

- Birim personeli

- Birim personeli

- Birim personeli

- Birim personeli

- Fakiilte Sekreteri
- Birim personeli

Fakdilte Sekreteri
Tlgili birim personeli

Ilgili Dokiimanlar

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu
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