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STAJ RAPORLARININ TESLİMİ 

• Staj raporu Makina Mühendisliği Bölümü RAPOR TASLAĞI VE YAZIM KURALLARI’na göre hazırlanacaktır. 

• Raporun ELEKTRONİK KOPYASI (PDF) hazırlanarak (Elektronik kopya orijinal Word dökümanından doğrudan pdf 

formatına çevrilecektir. Onaylı kopya taratılarak pdf yapılmayacaktır.) Makina Mühendisliği Bölümü STAJ BİLGİ 

SİSTEMİ’ne yüklenecektir. (Not: Elektronik kopyası Staj Komisyonunca belirlenen tarihe kadar sisteme yüklenmeyen 

raporlar değerlendirmeye alınmayacaktır.) 

• Raporun BASILI KOPYASI KURULUŞ YETKİLİSİNE onaylatılacaktır. (Not: Basılı ve elektronik kopyaların aynı 

olması gerekmektedir. Elektronik kopyada bir güncelleme yapıldığında rapor kuruluş yetkilisine tekrar onaylatılmak 

zorundadır. Onay işleminin raporun iç sayfalarında da belirli aralıklarla olması gerekmektedir. He sayfada onay olmasına 

gerek yoktur.) 

• Raporun BASILI KOPYASI aşağıda belirtilen tarihler arasında Makina Mühendisliği Bölümü Öğrenci İşlerine İmza 

karşılığı teslim edilecektir. (Not: ÖĞRENCİ DERS KAYITLARI sırasında ilgili STAJ dersine kayıt yaptırmayan 

öğrenicilerin staj raporları teslim alınmayacaktır. Kayıtlar sırasında ilgili STAJ DERS SEÇİMİNİN yapılması 

gerekmektedir.) 

 

STAJ RAPORLARININ ÖN İNCELEMESİ 

• Raporlar Makina Mühendisliği Bölümü Staj Komisyonu tarafından ön incelemeye tabi tutulacaktır.  

• Ön inceleme sonucunda KOPYA (birbirleriyle ya da önceki dönemlerde yapılmış stajlarla aynı içeriğe sahip) olduğu 

belirlenen raporlar ilan edilerek öğrencilerin raporlarını Staj Komisyonunca belirtilen tarihe kadar düzeltmeleri 

istenecektir. 

• İlan edilen tarihe kadar DÜZELTİLMİŞ RAPORLARIN elektronik kopyaları staj bilgi sistemine yüklenecek, basılı ve 

kuruluş yetkilisine onaylatılmış kopyaları ise öğrenci işlerine imza karşılığı teslim edilecektir. 

• DÜZELTİLMİŞ RAPORLAR tekrar ön incelemeye alınacaktır. Tekrar KOPYA çıkması durumunda öğrencinin stajı 

başarısız sayılacak ve öğrenci hakkında idari işlem başlatılacaktır. 

 

STAJ RAPORLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ 

• Ön inceleme sonucunda uygun bulunan raporlar Makina Mühendisliği Bölümü STAJ DEĞERLENDİRME 

KRİTER’lerine göre değerlendirilecektir. 

• Bu değerlendirme sonucunda öğrencinin notu belirlenerek Staj Komisyonu tarafından ilan edilecektir. 

• İlan tarihinden itibaren 15 gün içerisinde yapılacak itirazlar Staj Komisyonu tarafından incelenerek sonuçlandırılacaktır. 

• Kesinleşmiş staj başarı notları öğrenci bilgi sistemine Rektörlükçe ilan edilen tarihler arasında girilecektir. 

 

MEZUN DURUMUNDAKİ ÖĞRENCİLER 

• Mezun durumundaki öğrencilerin staj ders kaydı yaptırmasına gerek yoktur. Stajlarının tamamlayan öğrenciler Staj 

raporlarını Staj Komisyonuna teslim edeceklerdir. Staj komisyonunca raporları değerlendirilen öğrencilerin notları 

öğrenci bilgi sistemine yüklenmek üzere Fakülte Öğrenci İşlerine gönderilecektir. Mezun durumundaki öğrenciler için 

son rapor teslim tarihi 14 OCAK 2022’dir. 

  



 

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ, MAKİNE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 

STAJ KOMİSYONU 

 

 

RAPOR TESLİM VE DEĞERLENDİRME TAKVİMİ 

 

21 – 29 Ekim 2021  Staj raporlarının teslimi (Elektronik kopyalar Staj Bilgi Sistemine yüklenecek, Basılı kopyalar ise 

Makina Mühendisliği Bölümü Öğrenci İşlerine teslim edilecektir.) 

03 Kasım 2021  KOPYA olduğu belirlenen staj raporlarının ilan edilmesi. 

03 - 13 Kasım 2021 Düzeltilmiş raporların teslimi (Elektronik kopyalar Staj Bilgi Sistemine yüklenecek, Basılı kopyalar 

ise Makina Mühendisliği Bölümü Öğrenci İşlerine teslim edilecektir.) 

16 -30 Kasım 2021 Staj raporlarının değerlendirilmesi. 

03 Aralık 2021 Staj değerlendirme notlarının ilan edilmesi 

03 - 17 Aralık 2021 Staj değerlendirme notuna itiraz dilekçelerinin verilmesi 

 

 

 


