MUHENDISLIK FAKULTESI, MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ KOMISYONU

STAJ RAPORLARININ TESLiMi

e Staj raporu Makina Miihendisligi Boliimii RAPOR TASLAGI VE YAZIM KURALLARI’na gore
hazirlanacaktir.

e Raporun ELEKTRONIK KOPYASI (PDF) hazirlanarak (Elektronik kopya orijinal Word dékiimanindan
dogrudan pdf formatina gevrilecektir. Onayli kopya taratilarak pdf yapilmayacaktir.) Makina Miihendisligi
Boliimii STAJ BILGI SISTEMI ne yiiklenecektir. (Not: Elektronik kopyasi Staj Komisyonunca belirlenen
tarihe kadar sisteme yiiklenmeyen raporlar degerlendirmeye alinmayacaktir.)

e Raporun BASILI KOPYASI KURULUS YETKILISINE onaylatilacaktir. (Not: Basili ve elektronik
kopyalarin aynmi1 olmasi gerekmektedir. Elektronik kopyada bir giincelleme yapildiginda rapor kurulus
yetkilisine tekrar onaylatilmak zorundadir. Onay isleminin raporun i¢ sayfalarinda da belirli araliklarla
olmas1 gerekmektedir. Her sayfada onay olmasina gerek yoktur.)

e Raporun BASILI KOPYASI asagida belirtilen tarihler arasinda Makina Miihendisligi Béliimii Ogrenci
Islerine Imza karsiligi teslim edilecektir. (Not: OGRENCI DERS KAYITLARI sirasinda ilgili STAJ
dersine kayit yaptirmayan ogrencilerin staj raporlar1 teslim alinmayacaktir. Kayitlar sirasinda ilgili STAJ
DERS SECIMININ yapilmasi gerekmektedir.)

STAJ RAPORLARININ ON iNCELEMESI

e Raporlar Makina Miihendisligi B6liimii Staj Komisyonu tarafindan 6n incelemeye tabi tutulacaktir.

e On inceleme sonucunda KOPYA (birbirleriyle ya da énceki donemlerde yapilmus stajlarla aymi icerige
sahip) oldugu belirlenen raporlar ilan edilerek 6grencilerin raporlarini Staj Komisyonunca belirtilen
tarihe kadar diizeltmeleri istenecektir.

e ilan edilen tarihe kadar DUZELTILMIS RAPORLARIN elektronik kopyalar: staj bilgi sistemine
yuklenecek, basili ve kurulus yetkilisine onaylatilmis kopyalar1 ise 6grenci iglerine imza karsiligi teslim
edilecektir.

e DUZELTILMIS RAPORLAR tekrar 6n incelemeye alinacaktir. Tekrar KOPYA ¢ikmas1 durumunda
Ogrencinin staj1 basarisiz sayilacak ve 6grenci hakkinda idari islem baglatilacaktir.

STAJ RAPORLARININ DEGERLENDIRILMESI

e On inceleme sonucunda uygun bulunan raporlar Makina Miihendisligi Bélimi STAJ
DEGERLENDIRME KRITER ’lerine gére degerlendirilecektir.

e Bu degerlendirme sonucunda 6grencinin notu belirlenerek Staj Komisyonu tarafindan ilan edilecektir.

e Ilan tarihinden itibaren 15 giin igerisinde yapilacak itirazlar Staj Komisyonu tarafindan incelenerek
sonuglandirilacaktir.

e Kesinlesmis staj basar1 notlar1 6grenci bilgi sistemine Rektorliikce ilan edilen tarihler arasinda
girilecektir.



MEZUN DURUMUNDAKI OGRENCILER

Mezun durumundaki 6grencilerin staj ders kaydi yaptirmasina gerek yoktur. Stajlarini tamamlayan 6grenciler
Staj raporlarint Staj Komisyonuna teslim edeceklerdir. Staj komisyonunca raporlari degerlendirilen
ogrencilerin notlar1 6grenci bilgi sistemine yiiklenmek {izere Fakiilte Ogrenci Islerine gonderilecektir. Mezun
durumundaki 6grenciler i¢in son rapor teslim tarihi 30 ARALIK 2022’dir.

RAPOR TESLIiM VE DEGERLENDIRME TAKViMi

17 — 21 Ekim 2022 Staj raporlarinin teslimi (Elektronik kopyalar Staj Bilgi Sistemine yliklenecek,
Basili kopyalar ise Makina Miihendisligi Boliimii Ogrenci Islerine teslim
edilecektir.)

28 Ekim 2022 KOPYA oldugu belirlenen staj raporlarinin ilan edilmesi.

28 Ekim - 11 Kasim 2022 Diizeltilmis raporlarin teslimi (Elektronik kopyalar Staj Bilgi Sistemine
yiiklenecek, Basili kopyalar ise Makina Miihendisligi Boliimii Ogrenci Islerine
teslim edilecektir.)

14 -25 Kasim 2022 Staj raporlarinin degerlendirilmesi.

02 Aralik 2022 Staj degerlendirme notlarinin ilan edilmesi

02 - 16 Aralik 2022 Staj degerlendirme notuna itiraz dilekg¢elerinin verilmesi



