Gazi Üniversitesi Makina Mühendisliği Bölümü'nde 
Daha önce alınan dersleri saydırmak (intibak/muafiyet yaptırmak) için yapılması gerekenler adım adım haliyle şunlardır:

1. Adım: Belgeleri Hazırla (Neleri Toplayacaksın?)
· Bölüm Başkanlığına Muafiyet Dilekçesi: Taslak dilekçe metnini bilgisayarda doldur ve çıktısını alıp mavi kalemle imzala. (Dilekçe örnekleri Ekte verilmiştir)
· FBE 5 - Kredi Transferi İntibak Formu (2 Sayfa) : 
· Word taslağını kullan,
· Ana Bilim Dalı / Bölüm Başkanı yazan yere aynen şunu yaz: Prof. Dr. Abuzer ÖZSUNAR
· Lisansüstü Eğitim Komisyonu Üyeleri kısmına 4 adet komisyon üyesinin ismini ekle.
	Başkan
	PROF. DR. OLCAY ERSEL CANYURT

	Üye
	PROF. DR. GÖKHAN KÜÇÜKTÜRK

	Üye
	DOÇ. DR. TUNÇ APATAY

	Üye
	DOÇ. DR. TAMER ÇALIŞIR





· Formun 2. sayfasındaki "Aldığı Dersler" ve "Aynı/Eşdeğer Program Dersleri" bölümlerini eksiksiz doldur. (Form toplamda tam 2 sayfa olmalıdır).
· Transkript (Not Dökümü): E-devlet kapısına gir ve barkodlu resmi transkript belgeni bilgisayarına indir.
· Ders İçerikleri Belgesi (Sadece başka üniversiteden ders saydıracaksan gerekir): Dersleri aldığın üniversitedeki ilgili ders hocasına git. Dersin içeriğini gösteren belgenin her bir sayfasını tek tek imzalattır.

2. Adım: Üniversite Kuralları (Kaç Ders Saydırabilirsin?)
Dersleri nereden aldığına göre kurallar tamamen değişiyor, durumuna uygun olan maddelere dikkat et:
Durum A: Dersleri Gazi Üniversitesi'nden Aldıysan
· En fazla 54 AKTS değerinde ders saydırabilirsin.
· Bu sınırın dağılımı en fazla şu şekilde olabilir: 1 Zorunlu Ders + 5 Seçmeli Ders + 1 Bilimsel Araştırma Yöntemleri ve Etik Dersi.
· Ders içerik belgesi almana gerek yoktur, sadece e-devlet transkriptin yeterlidir.



Durum B: Dersleri Farklı Bir Üniversiteden Aldıysan
· En fazla 3 ders ve toplamda en fazla 24 AKTS saydırabilirsin.
· Çok Önemli Şart: İntibak derslerin kabul edilmesi için, Lisansüstü eğitimine başlanılan yılda bölüme (Özel üniversitelerde %50 burslu) ait YKS taban puanının, o yılki Gazi Üniversitesi Makine Mühendisliği %30 İngilizce programı taban puanına eşit veya daha yüksek olması zorunludur. 
· Her sayfası hocası tarafından imzalanmış ders içerik belgesini hazırlamalısın.

3. Adım: Belgeleri Teslim Etme ve Gönderme (Son İşlem)
[bookmark: _GoBack]Bu süreci tamamlamak için belgeleri hem E-posta ile göndermeli hem de elden teslim etmelisin:
1. E-Posta İle Gönderim (İnternetten):
Hazırladığın taranmış imzalı dilekçeyi (.pdf), transkriptini (.pdf), varsa diğer üniversite ders içeriklerini (.pdf) ve FBE-5 formunu hem Word (.docx) hem de PDF (.pdf) formatında tek bir e-postaya ekle. Bu e-postayı canyurt@gazi.edu.tr adresine gönder.
2. Elden Teslim (Fiziksel):
Islak imzalı muafiyet dilekçeni, ıslak imzalı FBE-5 formunu ve geri kalan tüm evrakların çıktılarını (transkript, puan belgesi vs.) bir araya getirerek Makina Mühendisliği Bölüm Sekreterliği'ne şahsen götürüp elden teslim et.



EK:  Dilekçe Örnekleri
01 İNTİBAK: Gazi Üniversitesinden alınan olması durumunda: (Bastırırken bu uyarıyı Silmeniz gerekmektedir) (Maksimum: 1 Zorunlu + 5 Seçmeli + 1 BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEMLERİ VE ETİK Toplam 54 AKTS)

Gazi Üniversitesi
Fen Bilimleri Enstitüsü
Makine Mühendisliği Ana Bilim Dalı Başkanlığına
ANKARA,   …./ …./ 202…

Makine Mühendisliği Ana Bilim Dalı …………..……... Numaralı Yüksek Lisans/Doktora öğrencisiyim. 
Gazi Üniversitesi, ……………………………….……………………… Bölümünden daha önce almış olduğu derslerden muafiyet sağlanması için gereğini arz ederim.

Ad Soyad
İmza
Ekler: 
1) FBE-5 Kredi Transferi İntibak Formu
2) E-Devletten alınan Transkript


Adres:

TC: 
Cep No: 
E-Posta: 


02 İNTİBAK: Gazi Üniversitesi dışında Farklı Üniversite olması durumunda: (Bastırırken bu uyarıyı Silmeniz gerekmektedir) (Maksimum 3 DERS Zorunlu/Seçmeli Toplam 24 AKTS)

Gazi Üniversitesi
Fen Bilimleri Enstitüsü
Makine Mühendisliği Ana Bilim Dalı Başkanlığına
ANKARA,   …./ …./ 202…

Makine Mühendisliği Ana Bilim Dalı ……………..…... Numaralı Yüksek Lisans/Doktora öğrencisiyim. 
………. Üniversitesi, ……………………………….………………………  Bölümünden daha önce almış olduğu derslerden muafiyet sağlanması için gereğini arz ederim.

Ad Soyad
İmza
Ekler: 
1) FBE-5 Kredi Transferi İntibak Formu
2) E-Devletten alınan Transkript
3) Dersi veren öğretim üyesi tarafından imzalı ders içeriği dokümanları


Adres:

TC: 
Cep No: 
E-Posta: 

03 MUAFİYET DİLEKÇESİ : 
Gazi Üniversitesi
Fen Bilimleri Enstitüsü
Makine Mühendisliği Ana Bilim Dalı Başkanlığına
ANKARA,   …./ …./ 202…

Makine Mühendisliği Ana Bilim Dalı ……………..…... Numaralı Yüksek Lisans/Doktora öğrencisiyim. 
Gazi Üniversitesi, ……………………………….……………………… Bölümünden daha önce aldığım ve başarı ile geçtiğim ……………………………………… dersinden muaf tutulmak ve yerine seçmeli ders almak istiyorum. Gereğini arz ederim.

Ad Soyad
İmza
Ekler: 
1) E-Devletten alınan Transkript


Adres:

TC: 
Cep No: 
E-Posta: 



