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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi
ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BIRIMI MIMARLIK FAKULTESI
GOREV ADI _ |Béliim Bagkan Yardimcisi
GOREV ALANI |Boliim Baskan Yardimcisinin yapmasi gereken is ve islemler

1. Bolimiin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli
bir sekilde yiiriitiilmesinde Boliim Baskanina yardimei olmak.

2. 2547 Sayih YOK Kanunu kapsaminda akademik gérevlerini yerine
getirmek.

3. Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. calisma gruplarinda yer
almak, gerektiginde ilgili raporlar1 hazirlamak.

4. Ogrencilere egitim-dgretim siirecinde danismanlik yapmak.

5. Program i¢i Erasmus, Farabi, Mevlana vb. programlarin ¢alismalarina
katilmak.

6. Program ici planlanan etkinliklerin yiiriitiilmesini saglamak ve Boliim
Bagkanina bildirmek.

7. Ogrencilerin ders kayit islemlerini gergeklestirmek.

8. Ogrencinin ihtiya¢ duydugu mevzuat (ders igerigi, transkript, yatay ve
dikey gecis, ders alma, ders birakma, kredi hesaplama, disiplin|
yonetmeligi vb.) islemleri hususunda danigmanlik yapmak.

9. Program derslerinin giinliikk olarak yoklamalarinin alinmasinit ve
diizenli olarak 6grenci bilgi sistemine girilmesini kontrol etmek.

10. Smav programlarint (derslerin, gozetmen sayilarinin ve sinav|
salonlarinin) kontrol etmek.

11. Boliimdeki psikolojik ve rehberlik destegine ihtiyaci olan 6grencileri
PDR merkezine yonlendirmek ve bu Ogrencilerin egitim-0gretim ve

GOREV becerilerinin takibini saglamak ve Boliim Baskanini bilgilendirmek.
ve 12. Program 6grencilerinin staj komisyonu dahilinde her tiirlii staj iglerinin|
SORUMLULUKLAR takibini ve onayini gerceklestirmek,

13. Program Ogrencilerinin mezuniyet islemlerini takip etmek ve
mezuniyetini onaylamak.

14. Boliim Bagskanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

15. Gorev alaninda karsilastiklart herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu
amirlerine bildirmek.

16. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve
prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun
olarak yiirtitiir.

17. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave
gorev ve sorumluluklart yerine getirmek ve is glivenligi ile ilgili uyari
ve talimatlara uymak.

18. Boliim Baskaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.




Yasal Dayanak

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
- 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

- 2914 sayil1 Personel Kanunu

- {lgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Yonergeler.

Bu formda aciklanan gorev tamimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. veed 0002020
Unvam Bo6liim Baskan Yardimcisi .
Adi Soyad Dog. Dr. Leyla ALKAN GOKLER ~ [ImZza:
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. C NakgegRAMAGARALI .
Ad1 Soyadi T Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishasi I¢ Kontrol izleme ve Yonlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.






