
 

GELEN EVRAK KAYIT VE DAĞITIM  

 İŞ AKIŞI 

Doküman No: FUAM.İA.0001 

Yayın Tarihi: 23.06.2022 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: - 

Sayfa: 1/1 
 

 
HAZIRLAYAN 

 
Birim Kalite Ekibi 

 
……/…../……. 

 
İMZA 

ONAYLAYAN 
 

Merkez Müdürü 
 

……/…../……. 
 

İMZA  
 
 

 
 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Birim Evrak 
Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Gazi Üniversitesi Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas Ve Usuller Hakkında 

Yönetmelik 

(https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-

yazisma-usulleri)  
 

https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri
https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri


 

GİDEN EVRAK HAZIRLAMA, KAYIT VE 

DAĞITIM İŞ AKIŞI 

Doküman No: FUAM.İA.0002 

Yayın Tarihi: 23.06.2022 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: - 

Sayfa: 1/1 
 

HAZIRLAYAN 
 

Birim Kalite Ekibi 
 

……/…../……. 
 

İMZA 

ONAYLAYAN 
 

Merkez Müdürü 
 

……/…../……. 
 

İMZA  
 
 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Birim Evrak 
Sorumlusu 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Gazi Üniversitesi Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas Ve Usuller Hakkında 

Yönetmelik 

(https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-

yazisma-usulleri)  
 

 

  

https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri
https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri


 

DOSYALAMA 

 İŞ AKIŞI 

Doküman No: FUAM.İA.0003 

Yayın Tarihi: 23.06.2022 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: - 

Sayfa: 1/1 
 

HAZIRLAYAN 
 

Birim Kalite Ekibi 
 

……/…../……. 
 

İMZA 

ONAYLAYAN 
 

Merkez Müdürü 
 

……/…../……. 
 

İMZA  
 
 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Birim Evrak 
Sorumlusu  

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Gazi Üniversitesi Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas Ve Usuller Hakkında 

Yönetmelik 

(https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-

yazisma-usulleri)  
 

 

https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri
https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri


 

ARŞİVLEME (RESMİ EVRAK VE BİLİMSEL 

YAYIN ARŞİVLEME) İŞ AKIŞI 

Doküman No: FUAM.İA.0004 

Yayın Tarihi: 23.06.2022 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: - 

Sayfa: 1/1 
 

HAZIRLAYAN 
 

Birim Kalite Ekibi 
 

……/…../……. 
 

İMZA  

ONAYLAYAN 
 

Merkez Müdürü 
 

……/…../……. 
 

İMZA  
 
 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Birim Evrak 
Sorumlusu 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Gazi Üniversitesi Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas Ve Usuller Hakkında 

Yönetmelik 

(https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-

yazisma-usulleri)  
 

 

https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri
https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmi-yazisma-usulleri


 

TEBLİGAT VE ZİMMET İŞLEMLERİ 

 İŞ AKIŞI 

Doküman No: FUAM.İA.0005 

Yayın Tarihi: 23.06.2022 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: - 

Sayfa: 1/1 
 

HAZIRLAYAN 
 

Birim Kalite Ekibi 
 

……/…../……. 
 

İMZA 

ONAYLAYAN 
 

Merkez Müdürü 
 

……/…../……. 
 

İMZA 
 
 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Taşınır Kayıt 
Birimi Depo 
sorumluları 
 
- Komisyon Üyeleri 
 
- Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/ 
gen/login.htm 
 
- 5018 sayılı Kamu Malî 
Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 
Taşınır Mal Yönetmeliği,  
 
-Muayene ve Kabul Komisyonu 
Tutanağı 
 
-5018 sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 
Taşınır Mal Yönetmeliği  
 
 

 

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm


 

MALZEME ALIMI İŞ SÜRECİ 

Doküman No: FUAM.İA.0006 

Yayın Tarihi: 23.06.2022 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: - 

Sayfa: 1/1 
 

HAZIRLAYAN 
 

Birim Kalite Ekibi 
 

……/…../……. 
 

İMZA  

ONAYLAYAN 
 

Merkez Müdürü 
 

……/…../……. 
 

İMZA  
 
 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Komisyon Üyeleri 
 
- Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
-Gazi Üniversitesi Döner 
Sermaye Çalışma Usul ve 
Esasları 

(https://donersermaye.gazi.edu.tr/

view/page/288173/gu-doner-

sermaye-usul-v-esaslar ) 
 
 
 
 
 
 

 

https://donersermaye.gazi.edu.tr/view/page/288173/gu-doner-sermaye-usul-v-esaslar
https://donersermaye.gazi.edu.tr/view/page/288173/gu-doner-sermaye-usul-v-esaslar
https://donersermaye.gazi.edu.tr/view/page/288173/gu-doner-sermaye-usul-v-esaslar


 

FAKÜLTE, YÜKSEKOKUL VE ENSTİTÜ 

KURULLARI 

İŞ AKIŞI 

Doküman No: FUAM.İA.0007 

Yayın Tarihi: 23.06.2022 

Revizyon Tarihi: - 

Revizyon No: - 

Sayfa: 1/1 
 

HAZIRLAYAN 
 

Birim Kalite Ekibi 
 

……/…../……. 
 

İMZA  

ONAYLAYAN 
 

Merkez Müdürü 
 

……/…../……. 
 

İMZA  
 
 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 
 
 
 
 
 
-  
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Analiz İstek Formu 

(https://fotonik.gazi.edu.tr/view/p

age/39621) 

 

Analiz/Hizmet Bedelleri 

(https://fotonik.gazi.edu.tr/view/p

age/47530)  
 

 

https://fotonik.gazi.edu.tr/view/page/39621
https://fotonik.gazi.edu.tr/view/page/39621
https://fotonik.gazi.edu.tr/view/page/47530
https://fotonik.gazi.edu.tr/view/page/47530

