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1. AMAÇ
Bu talimat, Gazi Üniversitesi Fotonik Uygulama ve Araştırma Merkezi’nde yapılacak analiz süreçlerinde yapılacak işlemleri tanımlamayı amaçlar.

2. KAPSAM
Bu talimat Fotonik Uygulama ve Araştırma Merkezi bünyesinde yapılması talep edilen analiz işlemlerinin yürütülmesi ile ilgili tüm süreci kapsar.

3. SORUMLULAR
Araştırmacı, Analiz Sorumlusu, Kalite Yöneticisi, Laboratuvar Müdürü

4. TANIMLAR
4.1 Numune: Laboratuvara analiz edilmek üzere ulaştırılmış her tür örneği kapsar
4.2. Araştırmacı: Analizi talep eden kişi/kurum
4.3. Analiz Sorumlusu: Numunenin analiz işlemini gerçekleştirmek üzere görevlendirilen kişi
4.4. Laboratuvar Müdürü: Fotonik Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürü

5. UYGULAMA
5.1 Araştırmacı tarafından, ilgili “Analiz İstek Formu, Fotonik Uygulama ve Araştırma Merkezi’nin internet sitesinden indirilir ve doldurarak imzalar ve numune/numuneler ile analiz sorumlusuna ulaştırır.
5.2 Analiz İstek Formu’nda ilgili alanlar Analiz Sorumlusu tarafından doldurularak Müdür’ün onayına sunulur.
5.3 Müdür’ün onayını takiben yapılacak analizler planlanarak gerekiyorsa Araştırmacı süreç hakkında bilgilendirilir ve analiz işine başlanır.
5.4. Analizin tamamlanmasının ardından Araştırmacı bilgilendirilir ve Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü tarafından faturalandırma yapılır.
5.5. Araştırmacı’nın analiz ücretini ödemesinin ardından analiz sonuçları ve numune Araştırmacı’ya talep ettiği şekilde iletilir.
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