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Gazi Üniversitesi Stratejik Planlama 

Müdürlüğü tarafından gelen yazı ile 

ve yazının ekinde gönderilen formata 

uygun olacak şekilde çalışmalara 

başlanır   

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama Kılavuzu ve ekindeki 

format incelenir  

Bütün personele incelemesi ve gerekli hazırlıkları 

yapması için hazırlama kılavuzu gönderilir 

Personelden hazırlama kılavuzunda istenen bilgileri, 

kanıtları ile birlikte göndermeleri istenir 

Gelen bilgilerden yararlanarak taslak olarak Birim 

Faaliyet Raporu hazırlanır 

Taslak Birim Faaliyet raporu bütün personele 

incelenmek üzere gönderilir ve varsa görüş, öneri ve 

düzeltmeleri yapmaları istenir.  
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Birim Faaliyet Raporu Stratejik Planlama Müdürlüğüne 

gönderilir ve merkezin internet sayfasında ilan edilir  

Merkez müdürü 

onayı 

Birim Faaliyet 

raporunda gerekli 

düzeltmeler yapılır 

İşlem sonu   

Gelen öneriler doğrultusunda iç değerlendirme 

raporuna son şekli verilerek onaya sunulur. İhtiyaç 

halinde bir toplantı yapılarak rapora son şekli verilir. 


