
 

 

 
 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

Görev Tanımı 

İlgi yazı 
 

Sayfa No: Sayfa 1/1 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi 

GÖREV ADI Merkez Müdürü 

GÖREV ALANI  
 

 
 
 

GÖREV 

ve 

SORUMLULUKLAR 

Merkezi temsil etmek 

Merkez Yönetim Kuruluna başkanlık etmek 

Merkez Yönetim Kuruluna ve Merkezin birimlerine üye seçimi için Rektöre öneride 

bulunmak 

Merkez Yönetim Kurulunun gündemini hazırlamak  

Merkez Yönetim Kurulu kararlarını uygulamak 

Merkez Yönetim Kurulunca hazırlanan ve uygulamaya konulan etkinlikler hakkında 

Rektöre bilgi vermek 

Merkezin personel ihtiyacını tespit etmek, Merkez Yönetim Kurulunun görüşünü 

alarak Rektöre sunmak 

Merkezin birimleri arasında koordinasyonu ve işbirliğini sağlamak 

Merkezin etik ve bilimsel kurallar ile Üniversite ilkeleri doğrultusunda faaliyet 

göstermesini temin etmek 

Merkez bünyesinde çalışan personelin görev ve sorumluluklarını belirlemek ve 

personelin görevlerini; bu Yönetmelik ve diğer ilgili mevzuat hükümlerine göre 

sürdürüp, sürdürmediğini denetlemek 
 
 

 
Yasal Dayanak 

 

9.6.2020 tarihinde 27253 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Gazi 

Üniversitesi Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği” 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2020 
 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Prof. Dr. 

Abdussamet ARSLAN 
 
İmza: 

 

ONAYLAYAN 
 

 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Prof. Dr. 

Abdussamet ARSLAN 

 

 
İmza: 

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite 

Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

Görev Tanımı 

İlgi yazı 
 

Sayfa No: Sayfa 1/1 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi 

GÖREV ADI Merkez Müdür Yardımcısı 

GÖREV ALANI  
 

 
 
 

GÖREV 

ve 

SORUMLULUKLAR 

Müdür ve Yönetim Kurulu tarafından verilen görevleri yerine getirmek 

Merkez faaliyetlerini mevzuata uygun şekilde yürütülmesine destek olmak 

Üniversitenin misyon, vizyon ve kalite politikasının tüm çalışanlar tarafından 

benimsenmesini sağlamak 

• Sorumlu olduğu birimlerde üniversitenin, stratejik planının, hedeflerinin ve 

hedeflere ulaşmak için yapılacak faaliyetlerin yürütülmesini sağlamak 

Merkezin faaliyetlerine ilişkin hazırlanan raporları sunmak 

Merkezin çalışmalarının düzenli olarak yürütülmesini ve geliştirilmesini destek olmak 

Merkezin mal/hizmet alımlarını, ihtiyaçlarını belirleyerek gerekli yazışmalar için ilgili 

personele sevk etmek 

Bağlı bulunduğu yönetici veya üst yöneticilerin, görev alanı ile ilgili vereceği diğer 

işleri iş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun olarak yapmak 

 
 

 
Yasal Dayanak 

 

9.6.2020 tarihinde 27253 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Gazi 

Üniversitesi Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği” 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2020 
 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Öğr.Gör. Dr. Çağatay M. BELGİN  
İmza: 

 

ONAYLAYAN 
 

 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Prof. Dr. 

Abdussamet ARSLAN 

 

 
İmza: 

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite 

Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 
 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

Görev Tanımı 

İlgi yazı 
 

Sayfa No: Sayfa 1/1 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi 

GÖREV ADI Öğretim Görevlisi 

GÖREV ALANI Eğitim, Risk Yönetim ve AR-Ge Birim Sorumlusu 
 

 
 
 

GÖREV 

ve 

SORUMLULUKLAR 

Deprem verilerinin değerlendirilmesi için gerekli yazılımı yapmak veya yaptırmak 

Deprem aktivitelerini sürekli izlenmesini sağlamak, kaydedilen deprem verilerini 

arşivlemek, analiz etmek elde edilecek bilgileri ve verileri yayınlamak ve paylaşımını 

sağlamak 

Afet ve acil durumun meydana geldiği yere giderek incelemelerde bulunmak, rapor 

ve yayın hazırlamak veya bu çalışmalara katkı sağlamak 

 
Afet ve acil durumlar ile ilgili üst politika belgeleri, eylem planları, Kalkınma 

Planlarına gibi belgelerin hazırlanmasına katkı sağlamak 

 
Başta üniversiteler ve AFAD olmak üzere ilgili kamu kurumları, sivil toplum 

örgütleri ile işbirliği, bilgi ve tecrübe paylaşımı, ortak proje geliştirme konularında 

ilişkiler kurmak 

Depremlerin nedenleri, oluşumu, mühendislik yapıları ve insanlar üzerindeki etkileri 

ve deprem zararlarının azaltılması konularında çalışmalar yapmak ve danışmanlık 

hizmeti vermek 

 Afet ve acil durumlar konusunda eğitimler düzenlemek 

Deprem, afet yönetimi ve kentsel güvenlik ile ilgili mevzuat çalışmalarına katkı 

sağlamak 

 
 
 

 
Yasal Dayanak 

 

9.6.2020 tarihinde 27253 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Gazi 

Üniversitesi Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği” 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2020 
 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Öğr. Gör. Dr. Cemile ÖZTÜRK AKCA  
İmza: 

 

ONAYLAYAN 
 

 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Prof. Dr. 

Abdussamet ARSLAN 

 

 
İmza: 

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite 

Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

Görev Tanımı 

İlgi yazı 
 

Sayfa No: Sayfa 1/1 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi 

GÖREV ADI  

GÖREV ALANI  
 

 
 
 

GÖREV 

ve 

SORUMLULUKLAR 

Merkezimize gelen resmi yazıları koordine etmek ve yazıların süresinde 

yanıtlanmasına yardımcı olmak 

Türkiye'de depremlerin can kayıplarına yol açmasını önlemek amacıyla, halkı bu 

konuda bilinçlendirmek ve gerekli önlemleri almalarını sağlamak, halka ve kamu 

kurum kuruluşlarına, yerel yönetimlere konuyla ilgili eğitim faaliyetleri düzenlenmek, 

danışmanlık yapmak, yazılı ve görsel medya aracılığı ile olayın daha iyi anlaşılmasına 

katkı vermek 

Deprem sonrasında olayın meydana geldiği bölgeye giderek incelemelerde bulunmak, 

rapor ve yayın hazırlamak veya bu çalışmalara katkı sağlamak  

Afet yönetimi ile ilgili yapılacak bütün faaliyetleri koordine etmek ve uygulanmasına 

katkı vermek ve afet yönetimi ile ilgili rapor, yayın hazırlamak ve eğitim vermek 

İlgili bakanlıklar, yerel yönetimler, meslek odaları, kamu kurum ve kuruluşları ve özel 

sektör kuruluşları ile ortak faaliyetler düzenlemek, düzenlenmiş faaliyetlere katılmak, 

destek vermek ve ilgililere bilimsel görüş bildirmek, danışmanlık yapmak 

Deprem ve Afet Yönetimi ile ilgili mevzuat çalışmalarına katkı sağlamak, üst politika 

belgeleri, eylem planları, strateji planları, deprem master planları, afet müdahale, afet 

risk azaltma planları gibi deprem ve afet yönetimi ile ilgili planların/belgelerin 

hazırlanmasına katkı sağlamak, danışmanlık yapmak  

 
 

 
Yasal Dayanak 

9.6.2020 tarihinde 27253 sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğe giren “Gazi 

Üniversitesi Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği” 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2020 
 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Doç. Dr. 
Bülent ÖZMEN 

 
İmza: 

 

ONAYLAYAN 
 

 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Prof. Dr. 
Abdussamet ARSLAN 

 

 
İmza: 

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite 

Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir. 

 

 

 



 
 

 

 
 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

                  Görev Tanımı 

İlgi yazı 
 

Sayfa No: Sayfa 1/1 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Deprem Mühendisliği Uygulama ve Araştırma Merkezi 

GÖREV ADI Uzman Mühendis  

GÖREV ALANI Deprem Veri Merkezi Sorumlusu 

 

 
 
 

GÖREV 

ve 

SORUMLULUKLAR 

Merkeze bağlı deprem istasyonlarının kurulum, bakım ve onarım işlerinin 

takibini yaparak sistemin çalışır halde olmasını sağlamak 

Yeni kurulacak deprem gözlem istasyonları için yer seçim çalışmaları yapmak 

ve gerekli resmi yazışmaları gerçekleştirmek. 

Deprem aktivitelerini sürekli izlenmesini sağlamak, kaydedilen deprem 

verilerini arşivlemek, analiz etmek elde edilecek bilgileri ve verileri 

yayınlamak ve paylaşımını sağlamak 

Merkezimizin web sayfasının hazırlanması ve güncel tutulmasını sağlamak 

Merkezin Döner Sermaye Mali Yönetim Sistemi [DMİS] sorumluluğu 

Çıkan Parametre sonuçları ile mühendislik sismolojisi çalışmalarında 

kullanılmak üzere analiz ve değerlendirmeler yapmak  

Merkezimiz bünyesinde bulunan İç Anadolu Bölgesinde meydana gelen 

depremlerin yeri, büyüklüğü ve odak mekanizması çözümünü yapmak  

 
 

 
Yasal Dayanak 

 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2020 
 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Jeofizik Yüksek Mühendisi  

Gülçin FELEK  
 
İmza: 

 

ONAYLAYAN 
 

 

Unvanı 

Adı Soyadı 

Prof. Dr. 
Abdussamet ARSLAN 
 

 

 
İmza: 

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite 

Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir. 

 

 

 


