
 

 

 

Tebligat ve Zimmet İşlemleri  İş 

Akışı 

Doküman No: AYDEM.İA.0005 

Yayın Tarihi: 16.10.2022 

Revizyon Tarihi:  

Revizyon No:  

Sayfa: 1/1 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır 

Kayıt 

Yetkilisi 

 

Komisyon 

Üyeleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5018 sayılı 

Kamu Malî 

Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu, 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

Muayene ve 

Kabul 

Komisyonu 

Tutanağı 

   

 
 

HAZIRLAYAN 

…./…./…. 

 

İMZA 

ONAYLAYAN 

…./…./…. 

 

İMZA 

 

Merkezin ihtiyaçları belirlenir 

Talepleri satın alma 

süreci başlar 

Her bir malzeme için ayrı ayrı 

talep istek formu düzenlenir 

Döner sermaye işletme 

müdürlüğü satın alma 

birimine resmi yazı 

gönderilir 
Talep formunu en az iki merkez 

yetkilisi imzalar 

İhtiyaçların tedariki için İdari mali işler daire 

başkanlığı taşınır kayıt kontrol birimine EBYS 

üzerinden resmi yazı gönderilir 

İşlem sonu 

Talep edilen malzemeler 

stokta var mı? 

Kullanıcılara zimmeti yapılır 

Birim personeli teslim 

tutanağı ile malzemeleri alır 

Talepler karşılanır 

Merkez müdürü talep 

formlarını onaylar 

   Evet Hayır 


