
 

 

 

Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Panel, Sempozyum, Konferans 

Faaliyetleri İş Akışı 

Doküman No: AYDEM.İA.0040 

Yayın Tarihi: 16.10.2022 

Revizyon Tarihi:  

Revizyon No:  

Sayfa: 1/1 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

                 Hayır 

 

 

 

 

                                                                     

                                                                   Evet 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Merkez 

Müdürü 

Müdür Yrd. 

GÜ Toplumsal 

Katkı Politikası 

 

GÜ toplumsal 
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alanlar  

 

   

HAZIRLAYAN 

…./…./…. 

 
İMZA 

ONAYLAYAN 

…./…./…. 

 
İMZA 

 

Panel, sempozyum, konferans içeriğinin, tarihinin, yapılacağı 
yerin ve sorumlu personellerin belirlenmesi / Sempozyum, 

konferans davet yazısının gelmesi 

Yönetim Kurulunda görüşülerek karara bağlanması / 

Davete katılacak kişilerin belirlenmesi 

Yönetim tarafından 

onay verildi mi? 

Konu ile ilgili kişiler 
belirlendi mi? 

 Kararın Dosyaya 

kaldırılması / Davet 
yazısına katılım 

olmayacağına dair 

cevap yazısının 

yazılması 

 Duyuruların yapılması, davet yazılarının hazırlanması ve katılımcılara 
gönderilmesi /  

Davete katılım sağlayacak personel bilgisinin cevap yazısının yazılması 

 Gerekli hazırlığın ilgili personel tarafından yapılması  

Etkinliğin gerçekleştirilmesi 

İşlem sonu 


