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HAZIRLAYAN 

…./…./…. 

 

İMZA 

ONAYLAYAN 

…./…./…. 

 

İMZA 

 

Danışmanlık talebinin alınması ve yönetime iletilmesi 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
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Merkez 

Müdürü 

Müdür 

Yardımcıları 
Merkez 

Personeli 

 

 

Rektörlük Makamı 

Onayı 

 

Görevlendirme 
yazısı  

 

Danışmanlık 

Faaliyeti 

Gerçekleştirilecek 

Birime Gönderilen 

Bilgilendirme 
Yazısı 

 

Ön çalışma kağıtları 

 
Bilgi toplama 

formu 

 

Çalışma Planı  
 

Test çalışma 

kağıtları 

 
Tespit ve 

Değerlendirmelerin 

Paylaşılması 

 

Danışmanlık 
Raporu 

 

Onaylanan 

Danışmanlık 

Raporunun ilgili 

birimlere 

gönderilmesi 
 

İzleme faaliyetine 

ilişkin çalışma 

kağıtları 

   

 

Gelen talebe ilişkin teklif belgesi sunulur 

Talep edilen 
danışmanlık merkezin 

uzmanlığı ve hedeflerine 

uygun mu? 
 

            

Teklif 

kabul 
edildi mi? 

İşlem sonu 

 
Talep sorumlusuna 

işlemin uygun 

olmadığı bilgisi 

verilir. 

Hizmet talep ücreti Merkez Döner 

Sermaye hesabına yatırılır. 

Dosyasına kaldırılır 

Danışmanlık hizmeti gerçekleştirilir. 

İlgili işlem için fatura bilgileri 

düzenlenir ve teklife uygun dosya teslim 
edilir. 


