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	1. Birim/ Alt Birim
	Gazi Üniversitesi İyonlaştırıcı Olmayan Radyasyondan Korunma, Uygulama ve Araştırma Merkezi (GİRKUM)

	2. Kadro Unvanı
	

	3. Görev Unvanı
	Deney Personeli

	4. Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi / Amiri
	Laboratuvar Sorumlusu

	5. Görev, Yetki ve
Sorumlulukları

	· Elektromanyetik (EM) Alan Ölçüm, Danışmanlık ve Eğitim hizmetleri için başvuru takip işlemlerinin her türlü ortamda (posta, e-posta, basılı evrak) takibini yapar. Ölçüm hizmetlerini standartlara uygun bir şekilde zamanında yapmak, sonuçları değerlendirmek ve raporlamak.

· EM Alan ölçüm talebi doğrultusunda şehir içi/dışı gerekli organizasyonları düzenler. Gerekirse öninceleme yapar.
· Merkez bünyesindeki EM Alan ölçüm cihazlarının talimatlarına uygun kullanımından sorumludur.
· Laboratuvarda kullanılan metotların revizyonu ya da değişmesi gerektiğinde gerekli çalışmaları yapmak, gerekli cihaz ve malzemeyi Laboratuvar Yöneticisine bildirmek.
· Ölçüm cihazlarının kalibrasyon tarih ve işlemlerini takip eder.
· GİRKUM Ofis Düzen ve Temizlik Talimatının (GT.KSBR.005)uygulanmasından sorumludur.

· Şehir içi/ şehir dışı EM Alan ölçümlerini gerçekleştirir ve sonuç raporunu hazırlar ve müşteriye email, kargo veya posta yoluyla iletir.
· Tekrarlanabilirlik ve tekrar üretilebilirlik çalışmalarına katılır. Laboratuvar yöneticisi ile birlikte ölçüm belirsizliğini hazırlar.
· Hazırladığı EM Alan ölçüm raporunu kontrol için Laboratuvar yöneticisine iletir.
· Üniversitenin Elektronik Belge Yönetim Sistemini (EBYS) kullanarak merkez yazışmalarından ve takibinden sorumludur.
· Üniversite İçerik Yönetim Sistemi (İYS) ile merkez web sitesinin güncellenmesinden ve takibinden sorumludur.
· Merkez tanıtımı amacıyla gerçekleştirilen faaliyetlerin bilimsel ortamlarda sunulmasını sağlar.
· Merkeze ait tüm faaliyetler ve yapılanlar hakkında Laboratuvar Yöneticisini bilgilendirir.

· Satın alma gibi işlerde (cihaz, hizmet alımı ) teknik şartları belirler. Satın Alma Girdi Kontrol Formu (FR.LBBR.011)’nu oluşturur.

· Kalite Yönetim Sistemiyle ilgili güncel olan dokümanları kullanır. Dış kaynaklı dokümanların güncellik takibini yapar.
· Laboratuvarda yapılan işlerin kalitesini etkileyebilecek, bağımsızlığını, tarafsızlığını, karar alma ve çalışmalarındaki objektifliği etkileyebilecek, ticari, mali, idari hiçbir faaliyet içine girmeden, üzerinde oluşabilecek her türlü iç ve dış baskıya karşı koyarak ve gizliliği sağlayarak hizmet vermek ve verilmesini sağlamaktır.
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	7. Yerine Görev Yapacak Personel
	Deney Personeli
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