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	1. Birim/ Alt Birim
	Gazi Üniversitesi İyonlaştırıcı Olmayan Radyasyondan Korunma, Uygulama ve Araştırma Merkezi (GİRKUM)

	2. Kadro Unvanı
	

	3. Görev Unvanı
	Kalite Sorumlusu

	4. Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi / Amiri
	Merkez Müdürü

	5. Görev, Yetki ve
Sorumlulukları

	· Merkez çalışmalarının “TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği için Genel Şartlar” standardına uygun olarak yapılmasını sağlar.
· Merkezin Kalite dokümantasyonunu hazırlayarak kontrol eder.

· Kalite El Kitabını hazırlar ve yılda en az bir kez olmak üzere gözden geçirir.

· İç denetim faaliyetlerini planlar, uygular ve izler. Üst Yönetime rapor verir.
· YGG toplantılarını duyurur, alınan kararları toplantı tutanağı ile kayıt eder.

· Risk ve fırsatların izlenmesinden sorumludur.
· Kalite politikasının tüm personel tarafından benimsenmesi ile ilgili çalışmalarda bu politikanın gerekliliklerine uyulmasını sağlar.

· Kalite Yönetim Sisteminin iyileştirilmesi ve geliştirilmesi ile ilgili çalışmalarda bulunur.
· Kalite bilincinin çalışanlar tarafından benimsenmesi için gerekli eğitimleri sağlar /sağlatır.

· Müşteri memnuniyetiyle ilgili geri bildirimleri değerlendirir.
· Mal/ hizmet alımlarında muayene kabul komisyonu üyeliği yapar. 

· İç denetim ve gerekse dış denetimlerin sonuçlarına göre uygunsuzluk ve düzeltici faaliyetleri başlatır, izler ve sonuçlarını değerlendirir.
· Laboratuvarda yapılan işlerin kalitesini etkileyebilecek, bağımsızlığını, tarafsızlığını, karar alma ve çalışmalarındaki objektifliği etkileyebilecek, ticari, mali, idari hiçbir faaliyet içine girmeden, üzerinde oluşabilecek her türlü iç ve dış baskıya karşı koyarak ve gizliliği sağlayarak hizmet vermek ve verilmesini sağlamaktır.

	6. Adı Soyadı / İmza -Tarih
	

	7. Yerine Görev Yapacak Personel
	Laboratuvar Sorumlusu


	HAZIRLAYAN
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TARİH/ İMZA
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