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	İş Akış Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	EM Alan Ölçüm/Danışmanlık taleplerini  Merkeze telefon, faks ya da e-posta yolu ile iletir.







Merkezce EM  Alan Ölçüm /Danışmanlık başvuru formunu talep sahibine e-posta ile iletir. 






Talep sahibi  başvuru formunu doldurup  Merkeze faks ya da e-posta ile iletir. 







EM Alan Ölçüm ve Danışmanlık hizmet ücreti  belirlenir.





	
Merkez Müdürü belirlenen ücreti onaylar.



	



Onaylanan EM Alan Ölçüm ve Danışmanlık Ücret bilgisi  ve ücretin yatırılacağı hesap numarası talep sahibine iletilir.


















Talep sahibi Ücret bilgisini kabul ederse, ödemeyi gerçekleştirir ve ödeme bilgisini Merkeze  faks ya da e-posta ile ulaştırır

Talep sahibi Ücret bilgisini kabul etmezse süreç sonlandırılır.




	

Talep sahibinin bilgileri ve ölçüm başvuru formu Merkez Arşivinde 
depolanır


Merkeze yatan ücret bilgisinin doğruluğunu Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünden teyit eder







Ölçüm/Danışmanlık hizmeti Talep Sahipleri İle Em Alan ölçüm/Danışmanlık metodunuda içeren bir sözleşme hazırlanır.






EM Alan Ölçüm/Danışmanlık gerçekleştirilir.






Gerçekleştirilen ölçümün/danışmanlığın Raporu Deney personelince hazırlanır, Laboratuvar Yöneticisi raporu kontrol eder ve Merkez Müdürü deney raporunu onaylar. 








Ölçüm/Danışmanlık Raporu Kopyası Merkez Arşivinde depolanır






Ölçüm/Danışmanlık raporu Talep sahibine elden veya kargo ile ulaştırılır.





	

Ölçüm/Danışmanlık hizmeti Talep Sahipleri



Merkez Çalışanları



Ölçüm/Danışmanlık hizmeti Talep Sahipleri



Merkez Çalışanları



Merkez Müdürü



Merkez Çalışanları













Ölçüm/Danışmanlık hizmeti Talep Sahipleri




Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü



Ölçüm/Danışmanlık hizmeti Talep Sahipleri/ Deney Personeli




Deney Personeli




Deney Personeli/ Laboratuvar Yöneticisi/ Merkez MüdürüÖlçüm/danışmanlık Raporu Kopyası Merkez bilgisayar arşivinde depolanır









Deney Personeli

	

Ölçüm ve Danışmanlık İstek Formu






Ölçüm ve Danışmanlık İstek Formu



Ölçüm ve Danışmanlık İstek Formu




Teklif Formu



Teklif Formu


Teklif Formu














Ödeme Dekontu



Merkeze Ait banka Hesabı




Ölçüm ve Danışmanlık İstek Formu
(Sözleşmeyi içeren)



EMA Ölçüm Kayıt Formu




Deney Raporu
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