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	İş Akış Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	Merkez tarafından mal/malzeme/hizmet alımı talebi ilgili birime (satın alma, idari mali işler, döner sermaye işletmesi müdürlüğü, vb…) iletilir.





Satın alma süreci tamamlanır.




Merkez Müdürlüğünce, biri başkan olacak şekilde en az 3 kişiden oluşan (tek sayıda olmak koşulu ile) muayene kabul komisyonu tarafından şartlara uygunluk kontrol edilir






Teknik şartlar uygun mu??


	



Evet
                                                             HayırHizmet alımı veya mal/malzeme alım muayene kabul tutanağı düzenlenir.

Eksiklerin giderilmesi için bilgi verilmesi







Tüm evraklar ve komisyon tutanağı ilgili birime iletilir.










	

Merkez Personeli




İlgili birim sorumluları




Merkez Muayene Kabul Komisyonu





Merkez Muayene Kabul Komisyonu






İlgili satın alma birimi









Merkez personeli
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Resmi yazı



Resmi yazı



Teknik şartname



Teknik şartname





Muayene kabul Tutanakları






Muayene kabul Tutanakları
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