Dokiiman No: MUH.IA.0001

Yaymn Tarihi: 20.07.2022

Giden Evrak Hazirlama, Kayit ve Dagitim Siireci Is Revizyon Tarihi:

Akisi Revizyon No:

Sayfa: 1/1

is Akis Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Giden evrakin hazirlanmasi, evrakin Fakiilte Sekreteri
tarafindan kontrolii Dekan Yrd. Prafi, Dekanin imzasi i¢in

gonderilmesi
¢ - 2574 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
- Dekan
Ilgili personele havalesi yapilan evrakin génderilmesi icin
gerekli islemlerin vapilmasi
- Dekan Yardimcisi - 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu

Evrak Universite ile ilgili ise ilgili
birime sevki yapilir. Gidecegi yer
kurum ile ilgili degil ise posta ile
gonderilir.

- Fakiilte Sekreteri

-Gazi Universitesi Yonetmelikleri ve Yonergeleri, ilgili
EBYS iizerinden sevk edilen evrakin ilgili birim ve Kanun Maddeleri
béliimlerin sistemine ulagmasj, is akisinin
baslamasi

v

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmeligin 27. Maddesi

-Talepte Bulunan Ilgili
Birim

Dekan tarafindan imzalanan evrakin

zimmetlenen/ilgili birim tarafindan EBYS
lizerinden is akisinin baslatilmasi

-

Tiim dokiimanlar Standart Dosya
Planina gére dosyalanir ve siire¢

-Evrak Birimi

tamamlanir.
islem Sonu.
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