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Gelen Evrak kayit ve dagitim isleminin
baslatilmasi

- DENAM Miidiir - Gazi Universitesi Resmi Yazismalarda Uygulanacak
i Yrd. Esas Ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
(https://gazi.edu.tr/view/page/20439/resmiyazisma-
usulleri)
- EBYS

Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) giris
yapilir.

v

Gorevlerim veya evrak arama
sayfasinda 6nizleme ile gelen
evrak incelenir.

Hayir
Gelen evrak ile ilgili
islem yapilacak m1?

Evrak incelenir. Geregi icin
ileili kisive havale edilir.

v

ilgili kisi tarafindan gelen evrak incelenir.
Paraflanir ve /veya imzalanir, kayit edilir
ve dagitimi yapilir.

v

Dagitimi yapilan evrak Standart
Dosya Planina gore dosyalanir.

v

Diizenlenen ve imzalanan evrakin EBYS tlizerinden
dagitimi yapilir.

\4

C islem Sonu. >

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Y — Y A




