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Birim Adi:

Sira . . . Birim/Alt Birim
No Hassas Gorevler Gorevli Personel Yéneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
1. Zaman Kayb1
' 2. Akademik ve Idari personelin giiven kaybi
1 | Fakiilte internet sayfasinin giincellenmesi Birim Bilgi Islem 3. Yanls Islem
Sorumlusu Dekan 4. Gorevin Aksamasi
5. Bilgi Kayb1
6. Tenkit
1. Tenkit
Egitim Ogretim faaliyetlerinde akademik Egitimden Sorumlu 2. Sorusturma
2 | takvimin esas alinmasi Dekan Yardimeist Dekan 3. Yanls Islem
(EDY) 4. Gorevin Aksamasi
1. Zaman Kaybi
Idari Islerden 2. Idari ve akademik personelin giiven kaybi
3 Kanun ve yonetmeliklerin takibi ve Sorumlu Dekan 3. Idari ve mali yaptirimlar
uygulanmasi Yardimcist Dekan 4. Tenkit
(iDY) 5. Yanls Islem
6.
7.

Gorevin Aksamast
Bilgi Kaybi
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Erasmus, Farabi ve Mevlana
programlarinin takibinin yapilmasi

Koordinatorler

Dekan

o krwnpE

Zaman Kaybi
Sorusturma
Gorevin Aksamast
Tenkit

Yanlis Islem

Bilgi Kaybi

Ogrenciler ile ilgili her tiirlii belgenin
zamaninda gonderilmesi

Ogrenci Isleri Birimi

Dekan

Zaman Kaybi
Sorusturma
Gorevin Aksamast

Bilgi Edinme Yasasi’ndan yararlanmak
isteyenlere bilgilerin zamaninda verilmesi

Koordinatorler

Dekan

Sorusturma

Gorevin Aksamast
Tenkit

Yanlis Islem
Bilgi Kayb1

Biitgenin hazirlanmasi ve yonetimi

Mali isler

Dekan

Sorusturma
Idari ve Mali yaptirimlar
Gorevin Aksamasi

Siireli yazilarin zamaninda hazirlanmast,
ilgili birim ya da kuruluslara gonderilmesi

Tidm Birimler

Dekan

g rODdDERIWND RO RONDERWLODNDRE

Zaman Kaybi
Sorusturma

Gorevin Aksamasi
Tenkit

Idari ve Mali yaptirimlar
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Gizli yazilarin hazirlanmasi

Tiam Birimler

Dekan

Sorusturma
Gorevin Aksamasi

Idari ve Mali yaptirimlar
Tenkit

10

Fakulte Kurulu, Fakilte Yodnetim Kurulu
ve Disiplin Kurulu kararlariin yazilmasi
ve ilgililere tebligi

EDY-IDY

Dekan

g prwd PRI~ E

Sorusturma

Gorevin Aksamast
Tenkit

Yanlis [slem
Bilgi Kaybi

11

Maas, ek ders, yolluk, satin alma ile ilgili
O0deme evraklarinin hazirlanmasi

Mali Isler

Dekan

Zaman Kayb1
Sorusturma
Idari ve Mali yaptirimlar

Gorevin Aksamasi
Tenkit

Yanls Islem

12

Taginir mallarin teslim alinmasi, depoya
yerlestirilmesi

Tasir

Dekan

SN A el B AT A o

Sorusturma

Idari ve Mali yaptirimlar
Gorevin Aksamasi

Tenkit
Yanlis Islem
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13

Devamli stok takibi. Tasinirlarin yangina,
1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve Tasinr
benzeri tehlikelere karst korunmasi.

Dekan

Sorusturma

Idari ve Mali Yaptirimlar
Gorevin Aksamasi
Yanls Islem

14

Personelin SGK giris-¢ikis islemleri ve
Emekli keseneklerinin tahakkukunun Mali Isler
yapilmast

Dekan

Sorusturma
Idari ve Mali yaptirimlar

Gorevin Aksamasi
Tenkit
Yanls {slem

15

Stajyer  Ogrenci SGK  giris-  ¢ikis
islemlerinin yapilmasi Mali Isler

Dekan

I N S N e I N

Sorusturma

Idari ve Mali yaptirimlar
Gorevin Aksamast

Tenkit
Yanls Islem

16

Stajyer 6grencilerin evrak takibi ve
evraklarinin arsivlenmesi Tum Bolumler

Dekan

Sorusturma
Idari ve Mali Yaptirimlar

Gorevin Aksamasi
Tenkit

Yanlis Islem
Zaman Kayb1

17

Akreditasyon sirecinin takibi EDY

Dekan

N N

Gorevin Aksamasi
Tenkit

Yanlis islem
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Zaman Kayb1

18

Kalite stirecinin takibi

IDY

Dekan

Sl A el I

Gorevin Aksamasi
Tenkit

Yanlis Islem
Zaman kaybi

Onaylayan
06/06/2023

Imza




