GAZi UNIVERSITESI MIMARLIK FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA

NO HiZMETIN ADI iSTENEN BELGELER o
SURESI (EN GEC)

1. LYS sonug belgesi

2. On kayit formu

3. Diploma veya mezuniyet belgesi

1 lik kayit 4. Nifus clizdani érnegi .
1 gun

5. 6adet vesikalik fotograf

6. Askerlik belgesi

7. Dekont

Basvuru formu

OSYM belgesi
Transkript

Disiplin cezasi almadigina iliskin belge
Yatay gegis Yariyil ders kayit

Ders igerikleri

Dekont tarihinden 6nce

N oo > wbdh Bk

ikinci 6gretimden, normal 6gretim
programina basvuranlar igin %10'a girdigini

gOsteren belge

1. Basvuru formu Yariyil ders kayit

Cift anadal 2. Transkript tarihinden énce

1. Dilekce

2. Akademik izin gerekgesini gosteren belge

Akademik izin (Saglk kurulu raporu, tutukluluk 1 hafta

belgesi v.b.)

1. Transkript

> | Dikeygegis intibak 2. Ders igerikleri 1 hafta




Ders muafiyeti

1. Ders muafiyet talep formu
2. Transkript

C 1 hafta
3. Ders igerikleri
- Elektronik ortamda (6grenci bilgi sistemi) Akademik takvimde belirtilen
7 Ara siniflar igin ders )
yapiimaktadir. tarihler
kaydi
8 Ders ekleme - silme Ogrencinin bireysel basvurusu 10 dakika
9 Sinav notuna itiraz Dilekge / Sinav notuna itiraz formu 1 hafta
1. Dilekce
2. Gazi Universitesi Rektérliguniin "Hakli ve
10 Mazeret sinavi Gegerli Nedenler" konusundaki kararinda
belirtilen mazereti
. 1 hafta
kanitlayici belge (Saglik raporu v.b.)
1 Bilimsel ve Kiiltirel Akademik / Ogrenci etkinlik formu 15 giin
etkinlikler
1. Dilekce
b Yurt disi 2. Davet mektubu -
gorevlendirme 3. Akademik calisma 6zeti ve Tirkce'ye
cevrilmis metni
1. Dilekge
2. Davet mektubu
13 PR i 15 glin
Yurtici goreviendirme 3. Akademik ¢alisma 6zeti
14 Yillik izin izin formu 1 gin
15 Saglik raporu 1 gln
Hastalik izni d J




Mazeret izni

16 izin formu, Mazeret belgesi 1 gln
17 Ucretsiz izin izin formu 3 giin
18 Yurtdis! izin izin formu 3 guin
Makine techizat bakim o .
19 Ariza bildirim / bakim formu 2 gin
onarim
20 Demirbas (masa, dolap Talep formu (Fakulte deposunda mevcut ise) 1 giin
v.b.)
Demirbas (masa, dolap Talep formu (Fakiilte deposunda bulunmuyor )
21 v.b ) . 15 gun
0. ise)
malzeme
Salon istek, arag istek, basim talep formlari
23 Diger taleplerle ilgili isler 1 hafta
24 Maas bordrolari, 6deme emir belgeleri ve 1 hafta

Maas ve 6deme emirleri

ekleri

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI

IKINCi MURACAAT YERI

isim: Nazim AKSOY

isim: Prof. Dr. Onder AYDIN

Unvan: Fakllte Sekreter V.

Unvan: Dekan




Adres: Mimarlk Fakiltesi Dekanhgi

Adres: Mimarlik Fakiltesi Dekanhgi

Tel: 0312 582 36 67

Tel: 0312 582 36 60

Faks: 0312 582 36 61

Faks: 0312 582 36 61

E-posta: nazim.aksoy@gazi.edu.tr

E-posta: oaydin@gazi.edu.tr




