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1. Birim/ Alt Birim

Mimarlik Fakiiltesi

2. Kadro Unvam

Prof. Dr.

3. Gorev Unvam

Prof. Dr.

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Dekan

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

[98)

N

x>

13
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12.

16.
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21.

22.

. Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere

uygun hareket etmek.

Boliimiin alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglamak.

Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli yiiriitiilmesini
saglamak.

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak.
Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil etmek.

Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlar1 ¢6zmek i¢in gerekli
toplantilar1 yapmak.

Boliimiin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak dekanliga sunmak.
Akademik personelin performansini izleyerek dekanliga bilgi vermek.
Boliimde gorevli elemanlar1 izlemek ve gorevlerini tam olarak yapmalarini
saglamak.

Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlamak.
Bitirme tezlerini ve lisansiistii tezlerini izlemek.

Lisansiistii sinavlarina bagvuran adaylarin sinavlarinin yapilmasini saglamak
ve danismanliklarini uygun sekilde dagitmak.

. Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.
14.
15.

Engelli ve yabanct uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ders programlarinin ve sinav programlarinin yapilmasimi ve &gretim
elemanlari ile 6grencilere duyurulmasini saglamak.

Ders programimin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim
elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak.

Boliim WEB sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak.
Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanlia ulastirmak.
Bilimsel toplantilar diizenlemek, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi
faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek.

Ogretim elemanlarinin gérev siirelerinin izlenmesi ve uzatilmasi ile ilgili
islemleri yliriitilmesini saglamak.

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlar ile ilgili faaliyetleri
yiiriitmek.

Gorev alaninda karsilastiklar1 herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine
bildirmek.
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23. Gorevini 1ilgili mevzuatlar, kalite yOnetim sistem politika hedefleri ve
prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak
yiiriitiir.

24, Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirmek ve Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara
uymak.

25. Dekan / Dekan Yrd. verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak

Personel

Boliim Bagkan Yardimeisi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
16/03/2023 16/03/2023
Birim Calisma Ekibi DEKAN

IMZA iMZA




