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Doküman Grubu Liste Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

1  MİM. LS.0001 Genel Doküman Listesi  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

2  MİM. LS.0002 Yangın Söndürme Cihazları Listesi  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

3  MİM. LS.0003 Dış Kaynaklı Doküman Takip Listesi  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

4  MİM. LS.0004 İsim Listesi (Genel Kullanım Amaçlı)  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

5  MİM. LS.0005 Doküman Revizyonu Takip Listesi  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

Doküman Grubu Görev Tanımı Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

6  MİM. GT.0001 Bilgi İşlem Birimi Görev Tanım Formu   16.06.2022      Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

7  MİM. GT.0002 Bölüm Başkanı Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

 

 

Genel Doküman Listesi 

Doküman No: MİM. LS.0001 
Yayın Tarihi: 16.06.2022 
Revizyon Tarihi:  
Revizyon No:  
Sayfa: 1/15 
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8  MİM. GT.0003 Bölüm Başkan Yardımcısı Görev Tanım 
Formu 

 16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

9  MİM. GT.0004 Bölüm Öğrenci İşleri Birimi Görev 
Tanım Formu 

 16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

10  MİM. GT.0005 Bölüm Sekreteri Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

11  MİM. GT.0006 Dekan Yardımcısı Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

12  MİM. GT.0007 Dekan Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

13  MİM. GT.0008 Döner Sermaye Birimi Görev Tanım 
Formu 

 16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

14  MİM. GT.0009 Ek Dersler Birimi Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

15  MİM. GT.0010 Evrak Kayıt Birimi Görev Tanım 
Formu 

 16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

16  MİM. GT.0011 Fakülte Sekreteri Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

17  MİM. GT.0012 İdare Amiri Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

18  MİM. GT.0013 Makam Sekreteri Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

19  MİM. GT.0014  Muhasebe Birimi Görev Tanım Formu 16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

20  MİM. GT.0015 Öğrenci İşleri Birimi Görev Tanım 
Formu 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

Doküman Grubu Görev Tanımı Son Güncellenme Tarihi    
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S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

21 MİM. GT.0016 Öğretim Elemanı Görev Tanım Formu 16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

22 MİM. GT.0017 Personel Birimi Görev Tanım Formu 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

23  MİM. GT.0018 Satın Alma Birimi Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

24  MİM. GT.0019 Taşınır Birimi Görev Tanım Formu  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

25  MİM. GT.0020 Üretim Teknikleri Atölyesi Birimi 
Görev Tanım Formu 

 16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

26 MİM. GT.0021 Dergi Hizmetleri Görev Tanımı  16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

Doküman Grubu Talimat Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

27  MİM. TL.0001 Üretim Teknikleri Atölyesi 
Multimetre Kullanım Talimatı 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Bölüm Başkanı 

28  MİM. TL.0002 Markasız Klima 
Kullanım Talimatı 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

29  MİM. TL.0003 Üretim Teknikleri Atölyesi 
Saatli Kumpas Kullanım Talimatı 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Bölüm Başkanı 

30  MİM. TL.0004 Üretim Teknikleri Atölyesi 
Dijital Göstergeli Kumpas Kullanım 
Talimatı 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Bölüm Başkanı 

Doküman Grubu Talimat Son Güncellenme Tarihi    
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S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

31  MİM. TL.0005 Üretim Teknikleri Atölyesi 
Asetilen Tüpü  Kullanma Talimatı 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Bölüm Başkanı 

32  MİM. TL.0006 Üretim Teknikleri Atölyesi 
Karbondioksit  Tüpü  Kullanma Talimatı 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Bölüm Başkanı 

33  MİM. TL.0007 Üretim Teknikleri Atölyesi 
Oksijen Tüpü Kullanma Talimatı 

16.06.2022     Mimarlık Fakültesi Bölüm Başkanı 

34 MİM. TL.0008 Yangın Söndürme Talimatı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

35 MİM. TL.0009 Staj Talimatı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

36 MİM. TL.0010 Acil Durum Tahliye Talimatı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

Doküman Grubu Formlar Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

37 MİM. FR.0001 Mimarlık  Fakültesi Fakülte Kurulu 
Toplantı Tutanağı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

38 MİM. FR.0002 Mimarlık Fakültesi  Fakülte  
Yönetim Kurulu  Toplantı  Tutanağı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

39 MİM. FR.0003 Mimarlık Tasarımı Çalışması 
Yarıyıl Sonu Değerlendirme Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

40 MİM. FR.0004 Harcırah Kanunu Kapsamında 
Görevlendirme Talebi 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

41 MİM. FR.0005 Norm Kadro Kullanımı İhtiyaç 
Bildirim Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 



5 
 

42 MİM. FR.0006 Norm Kadro Kullanımı İhtiyaç 
Bildirim Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

43 MİM. FR.0007 Norm Kadro Planlaması Görüş 
Bildirme Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

44 MİM. FR.0008 Referans Mektubu 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

45 MİM. FR.0009 YÖK Yabancı Dil Eğitimi 
Başvuru Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

46 MİM. FR.0010 Laboratuvar İçin Malzeme 
Talebi-1 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

47 MİM. FR.0011 Laboratuvar İçin Malzeme 
Talebi-2 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

48 MİM. FR.0012 Laboratuvar Cihaz Talep Formu-
1 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

49 MİM. FR.0013 Laboratuvar Cihaz Talep Formu-
2 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

50 MİM. FR.0014 Laboratuvar Cihazı İçin Sarf 
Malzeme Talebi 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

51 MİM. FR.0015 Mimarlık  Tasarımı   Çalışması  
Başvuru  ve   Değerlendirme  Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

52 MİM. FR.0016 Mimarlık Tasarımı Konusuna 
İlişkin Detaylı Bilgiler 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

53 MİM. FR.0017 Mimarlık Fakültesi Staj Başvuru 
Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

54 MİM. FR.0018 Mimarlık Fakültesi Staj Başvuru 
Formu 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

55 MİM. FR.0019 Staj Muafiyet Talebi 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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56 MİM. FR.0020 Staja Başlayamama veya Yarıda 
Bırakma Dilekçesi 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

Doküman Grubu İş Akışları Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

57 MİM. İA.0001 Gelen Evrak Kayıt ve Dağıtım 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

58 MİM. İA.0002 Giden Evrak Hazırlama, Kayıt ve 
Dağıtım Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

59 MİM. İA.0003 Dosyalama Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

60 MİM. İA.0004 Arşivleme (Resmi Evrak ve Bilimsel 
Yayın Arşivleme) Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

61 MİM. İA.0005 Tebligat ve Zimmet İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

62 MİM. İA.0006 EBYS Destek (Kullanıcı) 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

63 MİM. İA.0007 Elektronik İmza Sertifika Alma 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

64 MİM. İA.0008 Farabi Öğrenci ve Öğretim 
Elemanı Değişim Programı 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

65 MİM. İA.0009 Erasmus Öğrenci, Staj ve 
Personel Hareketliliği Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

66 MİM. İA.0010 Mevlana Öğrenci ve Öğretim 
Elemanı Değişim Programı 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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67 MİM. İA.0011 Haber ve Duyuru Yayma 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

68 MİM. İA.0012 Web Sayfası İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

69 MİM. İA.0013 Öğrenci/İnceleme Soruşturma 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

70 MİM. İA.0014 Akademik Personel Soruşturma 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

71 MİM. İA.0015 İdari Personel Soruşturma 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

72 MİM. İA.0016 Maaş Ödemeleri Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

73 MİM. İA.0017 Ek Ders İşlemleri Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

74 MİM. İA.0018 Döner Sermaye Ek Ödeme 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

75 MİM. İA.0019 Yolluk Ödeme İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

76 MİM. İA.0020 Ön Ödeme İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

77 MİM. İA.0021 Diğer Ödemeler Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

78 MİM. İA.0022 Promosyon İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

79 MİM. İA.0023 İzin İşlemleri Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

80 MİM. İA.0024 Görevden Ayrılma İşlemleri 
(Emeklilik-İstifa-Nakil-Ölüm) 
Süreci İş Akışı  

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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81 MİM. İA.0025 Mal Beyanı İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

82 MİM. İA.0026 Mecburi Hizmet 
Yükümlülükleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

83 MİM. İA.0027 Yatay Geçiş İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

84 MİM. İA.0028 Dikey Geçiş İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

85 MİM. İA.0029 Değişim Programları Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

86 MİM. İA.0030 Özel Öğrenciler ve Diğer 
Öğrenciler Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

87 MİM. İA.0031 Ders Kaydı İşlemleri  Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

88 MİM. İA.0032 Öğrenci Belge İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

89 MİM. İA.0033 Öğrenci Askerlik İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

90 MİM. İA.0034 Öğrenci Temsilci Seçimi Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

91 MİM. İA.0035 Kayıt Dondurma İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

92 MİM. İA.0036 Mezuniyet İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

93 MİM. İA.0037 Kayıt Silme İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

94 MİM. İA.0038 Diploma İşlemleri Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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95 MİM. İA.0039 Ders Programlarının ve 
Dağılımlarının Hazırlanması ve 
Duyurulması İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

96 MİM. İA.0040 Puantaj İşlemleri Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

97 MİM. İA.0041 Ders Muafiyeti ve İntibak 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

98 MİM. İA.0042 Öğrenci Danişmanlik Hizmetleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

99 MİM. İA.0043 Sınav Programlarının İlanı 
(Mazeret sınavı, tek ders sınavı 
vs.) Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

100 MİM. İA.0044 Gözetmenlik Görevlerinin 
Belirlenmesi ve İlanı Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

101 MİM. İA.0045 Sınav Sonuçlarının İlanı ve Evrakların 
Saklanması Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

102 MİM. İA.0046 Sınav Sonuçlarına Yapılacak 
İtirazlar ve Değerlendirilmesi 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

103 MİM. İA.0047 Staj İşlemleri Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

104 MİM. İA.0048 Sınav Hizmetlerinin Güvenliği 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

105 MİM. İA.0049 Uzaktan Öğretim Sınav İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

106 MİM. İA.0050 Uzaktan Eğitim Uygulama Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

107 MİM. İA.0051 Uygulamalı Ders İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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108 MİM. İA.0052 İlk Defa Program Açma ve 
Öğrenci Alma Sistemi Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

109 MİM. İA.0053 Bölüm, Program Tanımlanması 
ve Düzeltilmesi Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

110 MİM. İA.0054 Şifre İşlemleri/Yetkilendirilmesi 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

111 MİM. İA.0055 Eğitim-Öğretim İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

112 MİM. İA.0056 Matbaa İşlemleri (Öğrenci Sınav 
Kağıtları ve Eğitim Matery.) 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

113 MİM. İA.0057 Doğrudan Temin Süreci (Mal, 
Hizmet, Yapım-Onarım, 
Danışmanlık, 4734'e tabi 
olmayan alımlar) İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

114 MİM. İA.0058 Muayene ve Kabul İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

115 MİM. İA.0059 Yaklaşık Maliyet İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

116 MİM. İA.0060 Satın Alma İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

117 MİM. İA.0061 Gider İşlemleri Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

118 MİM. İA.0062 Ambar Giriş- Çıkış İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

119 MİM. İA.0063 Taşınır Talep ve Zimmet 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

120 MİM. İA.0064 Kayıtlardan Düşüm İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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121 MİM. İA.0065 Hurdaya Ayırma İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

122 MİM. İA.0066 Taşınır Yıl Sonu İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

123 MİM. İA.0067 Taşınırların Muhafazası ve takibi 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

124 MİM. İA.0068 Faaliyet Raporunun Hazırlanması 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

125 MİM. İA.0069 Kişilerden Alacaklar İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

126 MİM. İA.0070 Sendika Kesinti İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

127 MİM. İA.0071 Yasal Yükümlülükler Ödeme 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

128 MİM. İA.0072 Kefalet Sandığı Kesinti İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

129 MİM. İA.0073 Bütçenin Hazırlanması Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

 

130 MİM. İA.0074 Stratejik Planlama İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

131 MİM. İA.0075 Kefalet ve Yüklenme Senedi 
İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

132 MİM. İA.0076 Döner Sermaye Gelirleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

133 MİM. İA.0077 Diğer Gelirler Süreci İş Akışı 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

134 MİM. İA.0078 Fakülte, Yüksekokul ve Enstitü 
Kurulları Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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135 MİM. İA.0079 Fakülte, Yüksekokul, Enstitü ve 
Araştırma Merkezi Yönetim 
Kurulları Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

136 MİM. İA.0080 Bölüm Başkanlığıve Anabilim 
Dalı İşlemleri Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

137 MİM. İA.0081 Akreditasyon İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

138 MİM. İA.0082 Risk Değerlendirme, Risk 
Kriterlerinin Belirlenmesi ve 
Geliştirilmesi Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

139 MİM. İA.0083 Temizlik Hizmet İşlemleri Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

140 MİM. İA.0084 Telekominikasyon Süreci 
(Telefon, Faks, İnternet)  İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

141 MİM. İA.0085 Geri Dönüşümü Mümkün 
Atıkların Yönetimi Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

142 MİM. İA.0086 Yurt İçi Geçici Görevlendirme 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

143 MİM. İA.0087 Yurt Dışı Geçici Görevlendirme 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

144 MİM. İA.0088 Vekaleten Görevlendirme Süreci 
İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

145 MİM. İA.0089 Diğer Görevlendirmeler Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

146 MİM. İA.0090 Afet ve Acil Durum Yönetimi 
İşlemleri İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

147 MİM. İA.0091 İş Sağlığı ve Güvenliği İşlemleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

148 MİM. İA.0092 Koruma ve Güvenlik Hizmetleri 
Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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149 MİM. İA.0093 Öğrenci, Personel ve Hasta 
Memnuniyeti İşlemleri Süreci İş 
Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

150 MİM. İA.0094 İç Değerlendirme Raporu 
Hazırlık Süreci İş Akışı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

Doküman Grubu Plan Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

151 MİM. PL.0001  Kalite Yönetim Sistemi Mimarlık Fakültesi 
Aksiyon Planı 

16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

Doküman Grubu Risk Analizi Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

152 MİM. RA.0001 Risk Analizi 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

 
 
 

Doküman Grubu Misyon Vizyon Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

153 MİM. MV.0001  Misyon  Vizyon 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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Doküman Grubu Organizasyon Şeması Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

152 MİM.OŞ.0001 Organizasyon Şeması 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 

        
 

Doküman Grubu Prosedür Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

150 GAZİ.PR.0001 Dokümanların Kontrolü Prosedürü 16.06.2022   Mimarlık Fakültesi Birim Çalışma 
Ekibi 
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