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Sayfa:

Ilgili mevzuata uygun olarak Mimarlik Fakiiltesinde gorevli akademik personelin

ek ders ticretleriyle ilgili is ve islemlerini yapmak

2. Kapsam Ilgili mevzuata uygun olarak Mimarlik Fakiiltesinde gorevli akademik personelin

ek ders ticretleriyle ilgili is ve islemlerin yapilmasina iliskin siireci kapsar

3. Sorumlular Dekan, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Muhasebe Birimi, Boliim Baskanliklari, Ogretim

Elemanlar1 ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig

4. Uygulama 4.1. Ders gorevlendirmelerinin / Ders programlarinin hazirlanmasi

Boliim kurulu karart ile bolim baskanliklarinca Dekanliga iletilir.

4.2. Puantajlarin hazirlanmasi

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.

4.2.4.

Puantajlar 6gretim elemanlar1 tarafindan hazirlanir

Puantajlar boliim bagkanliklarinca kontrol edilerek Dekanliga iletilir.
Puantajlar muhasebe birimi ve Dekan tarafindan kontrol edilir. Hata
var ise 0gretim elemanlarina iade edilerek, diizeltilmesi istenir.
Puantaj, ders gorevlendirmeleri, akademik takvim, ders programi ve
ilk bordo dosyalanur.

4.3. Ucretlendirme calismasi

4.3.1.

4.3.2.
4.3.3.

4.3.4.

Her ay i¢in 6gretim elemanlarinin izin, rapor, gérevlendirme bilgileri
kontrol edilir, puantaj bilgi sistemine islenir.

Har ay i¢in aylik puantaj hazirlanir.

Aylik puantaj bilgilerine gore veriler KBS ye girilerek ek ders ticret
bordrosu, banka listesi, icmal ve 6deme emri belgesi hazirlanir.
Hazirlanan belgeler Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan kontrol edilerek onaylanir ve imzalanir

4.4. Odemenin yapilmasi

44.1.

4.42.

4.4.3.

Ders gorevlendirmeleri, ders programlari, puantajlar, 6deme emri
belgesi ve eklerinin bir kopyas1 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 evraklar inceleyerek 6demeyi
gerceklestirir.

Odeme bilgileri KBS iizerinden gdnderilerek, 6deme ilgili hesaplara
aktarilir.

5. Tlgili Dokiimanlar - Ders Gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari

Yonergesi

- Qorevlendirme Formlari

Form 1: 2547 Sayili Kanunun 40/a Maddesi Uyarinca Kurumigi
Goérevlendirme Talep Formu (Gazi Universitesi Ders Gérevlendirme ve
Ek Ders Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslar1 Yonergesi/ Madde:11)

HAZIRLAYAN

Mimarhk Fakiiltesi Muhasebe Birimi

ONAYLAYAN

Mimarhk Fakiiltesi Dekam
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. Siirec Performans

Gostergeleri

. Siirecin iliskili Oldugu

Islem Siirecleri

Form 2: 2547 Sayili Kanunun 40/a Maddesi Uyarinca Kurumigi
Gorevlendirme Talep Formu (Gazi Universitesi Ders Gorevlendirme ve
Ek Ders Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslar1 Yonergesi/ Madde:11)
Form 3: 2547 sayili Kanunun 31. Maddesi Uyarinca Gorevlendirme
Talep Formu (Gazi Universitesi Ders Gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti
Usul ve Esaslar1 Yonergesi/ Madde:12)
Form 4: 2547 Sayili Kanunun 40/a-c-d Maddeleri Uyarinca
Yiiksekogretim Kurumlar1 Arast Gorevlendirme Formu (Gazi
Universitesi Ders Gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti Odemelerinin Usul
ve Esaslar1 Yonergesi/ Madde:8)
Form 5: 2547 Sayili Kanunun 40/a-d Maddesi Uyarinca Gorevlendirme
Talep Formu (Gazi Universitesi Ders Gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti
Usul ve Esaslar1 Yonergesi/ Madde:13)

- Puantajlar

- Izin ve saglik raporlari
» Puantajlarin 6gretim iiyeleri tarafindan talep edilen tarihte ders programina
gore doldurulmast
* Ek ders 6demelerinin belirlenen zamanda yapilmasi
* Ek ders 6demelerinin dogru yapilmasi
Ek Ders Ucreti Odemesi Islem Siireci
Ders Gérevlendirme Islem Siireci
Saglik Raporu Islem Siireci

Ders Telafi Islemleri Islem Siireci

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mimarhk Fakiiltesi Muhasebe Birimi Mimarhk Fakiiltesi Dekam
....... JA SO S A
IMZA IMZA




