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v

Personelinin 6zliik haklari ile ilgili olarak ilgili
kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda, yapilacak degisiklikler
S bilgi sistemine her aymn 1-8 i aras1 mutemet tarafindan girili

KBS de personele ait giincelleme (Derece, kademe, kidem vb terfi

- Muhasebe birimi

Dekanlik

- 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

- 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel
Kanunu

- Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve
Tazminatlara {liskin Karar

- KBS maas sistemi

- Kamu Personeli Harcamalar1 Yonetim
Sistemi (KPHYS)

Muhasebe birimi

degisiklikleri, aile yardimi igin esin ¢aligip ¢caligmadigi, ¢ocuk yardimi igin -SGK sistemi
cocuk sayis1 ve yasi vb degisiklikleri kisilerin e-devlet iizerinden bilgilerini
giincelleyip muhasebe birimine bildirmesiyle) yapilir.
Ay icinde gergeklesen kesintiler (icra, sendika, kefalet, zam ve tazminat - Muhasebe birimi
6demelerinde 657 sayili kanunun 152.maddesine gore 7 giinii asan
hastalik izin siireleri vb) girilir.
v
Her ayin 1-8 i arasinda KBS sistemi {izerinden maag hesaplatma - Muhasebe birimi
islemi tamamlanir.
v .
- Muhasebe birimi
Gergeklestirme gorevlisine kontrol i¢in gonderilir.
v
Odeme Emri olusturulur. - Muhasebe birimi
+ - Gergeklestirme
KBS sistemi tizerinden gergeklestirme gorevlisi ve gorevlisi
harcama yetkilisine imzaya sunulur. Gergeklestirme Gorevlisi
onaylayip Harcama Yetkilisine Gonderir.
v - Harcama Yetkilisi
Harcama Yetkilisi onaylaylp Muhasebeye Gonder yapar.
- Muhasebe birimi
KBS sistemi ﬁzerinden Personel Bordro Dokiimleri, Aylik Personel Bildirimi,
Icmal, Banka listesi, Kesintiler listesi ¢iktilart alinir.
1
¢ - Muhasebe birimi
KBS sistemi iizerinden Odeme emrinin 2 niisha ¢iktis1 alinir.
¢ - Muhasebe birimi
Belgelerin birer niishasinin Birimde kalmasi kaydiyla, tahakkuk teslim - Gergeklestime
tutanag1 hazirlanip imzalanarak, ekleri ile birlikte 1 niishasi Strateji Gelistirme gorevlisi
Daire Baskanligina gonderilir. - Harcama yetkilisi
A 4 - Muhasebe Birimi
SGK kesenekleri her aym 15-20si arasinda sisteme girisleri yapilarak ¢iktilar
alinr ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligna iletilir. )
- Fakiilte sekreteri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Mimarhk Fakiiltesi Muhasebe Birimi

Mimarhk Fakiiltesi Dekam
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