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Satın Alma 
Bürosu 

 

 

Resmî Yazışmalarda Uygulanacak 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 
hazırlanır. 

Basılı verinin bir nüshası Strateji 
Gelş. Dai. Başk.’na gönderilir. 

Birimin ihtiyaç ödeneği tespit edilir. 

Basılı verinin bir nüshası dosyasına 
kaldırılır. 

İşlem Sonu. 

Yaklaşık Maliyet tespiti yapılır. 

MYS’den Harcama Talimatı oluşturulup, 
Onaya gönderlir. 

ONAY 

Malzeme temini yapılıp, ilgili birime 
teslim edilir. 

İşin eksiksiz yapıldığını ve çalışır 
durumda teslim alındığını belirtir 
tutanak, fatura ve diğer gerekli 

belgeler. 

MYS’den Ödeme Emri 
(Tahakkuk) hazırlanıp, Onaya 

gönderlir. 

ONAY 

Ödeme yapılmak üzere MYS’den 
Strateji Gelş. Dai.Başk.’na 

gönderilir. 

İlgili Birim Tarafından İhtiyaç Bildirilir. 
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