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Teknik 
Hizmetler 

 

 

 

 

Resmî Yazışmalarda Uygulanacak 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

 

Ortaya çıkan ihtiyaca göre alınması düşünülen gaz miktarı ile ilgili 
bilgiler satın alma birimine gelir. 

 

Alımın yapılacağı bütçe tertibinde ödenek kontrol edilir. 

SÜRECİ BAŞLAT 

Yeterli 

ödenek 

var mı ? 

var mı 

Ödenek aktarımı veya ek 
ödenek istenir. 

Harcama Talimatı ve Ödeme Emri Belgesi 
düzenlenerek, ön ödeme tutarı Başkent Gaz 

hesabına aktarılır ve Gaz alımı yapılarak 
faturalandırılır 

Doğalgaz kartı sayaca yüklenir 

Alına gazın faturası SGDB’ye gönderilerek 
Mahsuplaştırma yani avans kapatma işlemi yapılır 

SÜREÇ SONU 

Evet Hayır 


