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1. Birimi Saglik Bilimleri Fakdiltes
2. Kadro Unvani Memur
3. Gorev Unvani Doner Sermaye
4.Bagh Bulundugu Amir Fakulte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan, Genel Sekreter, Rektor Yardimcilari, Rektor

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

10.
11.

Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri geci
olarak alinmasi, muhafaza edilmesi, vermesi, gdonderilmesi.

Rektorlikten gelen yazismalar dogrultusunda doner sermaye ile ilgili islerin takip
edilmesi.

G.U. Déner Sermaye Saymanligi ve Déner Sermaye isletme Midiirligi'nden gelen
yazismalar dogrultusundaki islerin takip edilmesi, 6deme evraklarinin hazirlanmasi
ve sonuclandirimasi.

Ogretim elemanlar tarafindan yapilan projelerin ve raporlarin sonucunda her ay
ogretim elemanlarina verilecek katki paylarinin hesaplanmasi ve 6denmesinin
saglanmasi icin gerekli evraklarin G.U. Déner Sermaye isletme Midurligiine
iletilmesi.

Birim ici talep yazilari ile istenen alet, techizat, sarf malzemesi, kirtasiye ihtiyaclarinin
alinmasi icin gerekli belgelerin hazirlanmasi ve alim islemlerinin gerceklestirilmesi
icin gerekli evraklarin G.U. Déner Sermaye isletme Miidiirligiine iletilmesi.

Doner sermaye kapsaminda yapilan gelir islerinde Muhasebe Yetkilisi Mutemedi
Alndisinin kesilmesi.

Déner sermaye kapsaminda yapilan gelir evraklarini hazirlayarak, DMIS maliye
programina girisinin yapilmasi.

Birimde her ay elde edilen gelir ile ilgili evraklarin hazirlanarak G.U. Déner Sermaye
isletme Miidiirliigiine bildirilmesi.

Arsivlenecek belgelerin hazirlanarak arsiv gérevlisine teslim edilmesi.

istatiksel verileri hazirlamak ve idareye rapor halinde sunulmasi.

Kanun ve Yonetmelikler cercevesinde amir tarafindan verilen diger gérevler.
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